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1. Valnamndens uppgifter

Valnamndens sammansattning
1 § Valndmnden bestdr av 5 ledaméter och 5 erséttare.

Allmant om valnamndens uppgifter

2 § Valnamnden fullgér de uppgifter som enligt gallande forfattningar ankommer pa valnamnd vid
genomférandet av val till riksdagen, landstingsfullmaktige, kommunfullmaktige och
Europaparlamentet, samt vid genomférandet av folkomrdstningar.

Valndmnden ansvarar for att planera, genomféra och félja upp att allménna val och
folkomréstningar genomférs i enlighet med gallande forfattningar.

2. Gemensamma bestammelser for kommunstyrelsen och
ovriga namnder

Uppdrag och verksamhet

1 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomrdde félja vad som anges i lag eller annan forfattning.
Namnden ska folja det kommunfullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut — har bestamt att ndmnden ska fullgéra, samt verka for att faststéllda mal uppnds och
i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Namnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och andamalsenlig med hansyn till av
kommunfullmaktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Processbehorighet

3 § En namnd far sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och arenden som hor
till namndens verksamhetsomrdde med undantag for de mal och arenden som rér forhallandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare i vilka processbehdrigheten tillkommer
kommunstyrelsen. Aven i m&l dér ndgon har begart laglighetsprévning av fullmaktiges beslut
tillkommer processbehdérigheten kommunstyrelsen, om inte fullmaktige beslutar att sjalv féra talan i
malet.

Kommunstyrelsen far dven sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och arenden,
om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av
fullmaktige.

Forvaltning av egendom
4 § Namnden ska underhélla och férvalta den l6sa egendom som namnden har forvaltningsansvaret
for.



5 § I namndernas uppgift ingdr att forvarva den l6sa egendom som behdvs f6r verksamheten och
Overldta den egendom som inte léngre behovs.

6 § Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden forvaltar fast egendom som behévs fér VA-verksamhet
(vatten och avlopp) och fast egendom som behdvs for tillhandahdllande av lokaler for kommunens
verksamhet. Annan fast egendom fdérvaltar kommunstyrelsen.

Fast egendom tillhérande miljo- och samhallsbyggnadsndmndens balansrakningsenhet vatten och
avlopp (den allménna vatten- och avloppsanléggningen) ska hallas tskild frdn namndens 6vriga
fastigheter.

7 § I forvaltningsansvaret ingdr bland annat att svara for drift, underhdll och annan férvaltning av
den fasta egendomen. Déarut6ver ingdr att bevaka kommunens intressen i dess egenskap av
fastighetsagare och byggherre angdende fastighetsbildning, fastighetsbestamning, planlaggning,
gemensamhetsanldaggning och enskilda végar, samt i andra drenden som ar jamférbara med dessa.

Namnd som forvaltar fast egendom utser ombud att féretréda kommunen vid foreningsstamma eller
delagarférvaltning, nér den fasta egendomen &r deldgare i gemensamhetsanldaggning eller liknande.

8 § Forvarvas fastighet genom beslut av kommunfullmaktige, faststéller fullmaktige vilken namnd
som ska forvalta fastigheten.

Bildas fastighet genom lantmateriforrattning, forvaltas fastigheten av den som férvaltade den
egendom i vilken den nybildade fastigheten tidigare ingick.

9 § Fastighetsforvaltande namnd har ratt att mottaga gdva av fast egendom.

10 § Gar det inte med stod av bestdmmelserna i detta reglemente att sluta sig till vilken namnd
som forvaltar en kommunal fastighet, forvaltas den av kommunstyrelsen.

11 § Ar kommunstyrelsen och miljo- och samhallsbyggnadsndmnden dverens om att
forvaltningsansvaret for viss fast egendom bor 6verforas mellan dem, far kommunstyrelsen besluta
att dverféra ansvaret. Ar kommunstyrelsen och ndmnden 6verens f&r kommunstyrelsen p&
motsvarande satt besluta att dverfora forvaltningsansvaret mellan balansrakningsenheten vatten och
avlopp och milj6- och samhallsbyggnadsnamndens 6vriga balansrakningsenheter.

Beslutet om Gverféring ska baseras pa en skriftlig 6verenskommelse och innehdlla en klar
beskrivning av objektet (fastighetsbeteckning), dag for tilltrdde och éverenskommen erséttning. Ar
Overenskommen ersattning inte bokfort varde ska bokféringen och éverféringen i
anlaggningsregistret andé ske till bokfort varde och skillnaden i vérde endast bokféras som en intern
driftsintakt respektive intern driftskostnad. Avser éverféringen av forvaltningsansvaret annat én ett
helt objekt i anlaggningsregistret, ska det bokférda vardet fordelas enligt de principer som tillampas
vid externa Gverldtelser.

12 § Kommunstyrelsen ska hdlla en forteckning dver samtliga fastigheter i kommunens &go. Av
forteckningen ska framga vilken ndmnd som ansvarar for respektive fastighet.
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Delegering frdn kommunfullméktige
13 § Fastighetsforvaltande namnd far inom sitt verksamhetsomrade besluta om utarrendering,
uthyrning eller annan uppldtelse av fastighet, om inte annat féljer av nedanstdende stycken.

Fastighetsforvaltande namnd far dven besluta om kop, forsaljning, byte och fastighetsreglering av
fastighet eller fastighetsdel om de sker inom av kommunfullméktige faststéllda riktlinjer.

Delegeringen omfattar inte upplatelse av offentlig plats.

Fastighetsforvaltande namnd far inte besluta om uppldtelser som tillkommer annan. Av 1 kap. 4 §
tredje stycket reglemente for barn- och utbildningsnamnden och 1 kap. 2 § andra stycket punkten 6
reglemente for kultur- och fritidsndmnden framgdr att néamnderna har ratt att pd kortare tid upplata
anlaggningar och lokaler som némnderna disponerar. Efter framstallning fran ndgon av namnderna,
ska fastighetsforvaltande myndighet nar det avser langre tid sluta avtal om utlaning eller uthyrning
av sddan anlaggning respektive lokal i den man inte hinder méter med tanke pa underhdll av
anlaggningen eller byggnaden. Intakt fran sddan uthyrning tillfaller den namnd som disponerar
anlaggningen eller lokalen.

Socialnamnden ansvarar enligt 1 kap. 11 § reglemente for socialnédmnden for att hyra in
bostadsldagenheter for vidareuthyrning till enskild som namnden har bedémt vara i behov av
bostaden.

En namnd far inte utan kommunfullméaktiges medgivande uppldta annat &n tillfallig nyttjanderatt i
form av ldgenhetsarrende eller hyra i hogst tre &r till fastigheter som ingdr i Nyndshamns kommuns
allmanna vatten- och avloppsanlaggning.

En ndmnd far inte utan kommunfullméaktiges medgivande ingd hyrkdpsavtal eller andra liknande
avtal som avser fast egendom.

Personalansvar

14 § Namnden ar anstallningsmyndighet fér personal vid sin férvaltning med undantag fér
forvaltningschef. Kommunstyrelsen anstéller och entledigar némndernas forvaltningschefer, samt
beslutar om I6ne- och anstéllningsférmaner for dessa.

Namnden har hand om personalfrégor inklusive arbetsmiljofrdgor inom sitt verksamhetsomrdde med
undantag av de frdgor som anges i 1 kap. 10-11 §§ i kommunstyrelsens reglemente.

Arbetsmarknadspolitiska fragor

15 § Namnden far anvanda arbetsmarknadspolitiska stodformer som tillhandahélls av staten eller
annan inom sitt verksamhetsomrade.

Upphandling

16 § Om upphandling kravs ska ndamnden ge ett uppdrag till upphandlingsnamnden att genomfora
upphandlingen, om upphandlingsnamnden inte finner att upphandling bor ske i form av
direktupphandling enligt LOU.

Namnden ansvarar for direktupphandlingar enligt LOU inom sitt verksamhetsomréde.
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Personuppgifter

17 § Namnden ar personuppgiftsansvarig fér den behandling av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. Nédmnden &r ocksd personuppgiftsansvarig fér de typer av behandlingar som &r
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i namndens registerférteckning enligt
artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Namnden kan ocksd vara personuppgiftsbitrade &t en annan namnd eller gemensamt
personuppgiftsansvarig tillsammans med en annan namnd, varvid de inbordes ansvarsforhdllandena
ska regleras. Vid ett bitradesforhdllande ska den personuppgiftsansvariga néamnden ge instruktioner
om behandlingen till den personuppgiftsbitradande namnden. Om gemensamt personuppgiftsansvar
forekommer ska fordelningen av ansvar regleras mellan nhamnderna, bland annat avseende den
registrerades rattigheter och tillhandahdllande av information till den registrerade. En s&dan
reglering ska sarskilt dokumenteras.

Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.

Namnden ska utse dataskyddsombud.
Uppfdljning, dterredovisning och rapportering till fullmaktige

18 § Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till dem i reglemente, eller genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen aven redogora fér hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmaktige. Redovishingen lamnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Namnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som &lagts enligt speciallag.

Information och samrad

19 § Namnder och kommunalrdd ska i méjligaste mén fradn némnd erhélla den information och det
underlag de behover i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift fér
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden berdr annan ndmnds verksamhet.

Samrdd bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Namnden
beslutar om formerna fér samradet.

Sjalvférvaltningsorgan

20 § Namnden far uppdra &t ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften av en viss
anlaggning eller en viss institution. Néamnden far uppdra 3t sjalvférvaltningsorganet att besluta pa
namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av d@renden.



Namnden ska i en arbetsordning faststdlla sjalvférvaltningsorganets uppgifter, ssmmansattning,
arbetsformer och mandattid.

E-forslag
21 § E-férslag som har passerat den for e-forslag faststdllda gransen roster redovisas pa
nastkommande namndsammantrade.

Namnden beslutar om vilka férslag som ska utredas vidare. Om namnden anser att ett férslag ar av
principiell betydelse ska det lyftas till kommunfullmaktige. E-férslag som namnden véljer att inte
utreda vidare ska avslas.

Namnden beslutar sjalv hur aterrapportering och uppféljning av e-férslag ska ske.

Tidpunkt fér ssmmantraden
22 § Namnden sammantrader pd dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantréde ska hdllas ocksd om minst en tredjedel av némndens ledaméter begér det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om majligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal f&r ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller
tiden fér sammantradet. Om mojligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden fér ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

Kallelse

23 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nér varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrade ska den som varit ledamot i namnden langst tid
gora detta (3lderspresidenten). Om flera ledaméter har lika I&ng tjanstgoringstid ska den till ldern
aldste ledamoten vara &lderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehadlla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska skickas till varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som fér narvara vid
sammantradet senast sex dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte
ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat satt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestémmer i vilken utstrackning handlingar
som tillhor ett arende pad foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden bor i kallelsen ange
om uteldamnande av handlingar har skett.
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Offentliga sammantraden

24 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas i
arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.

Sammantrade pa distans

25 § Namnden far, om sérskilda skal féreligger, sammantrdda med ledaméter nérvarande pa
distans. Med sérskilda skal avses de fall d& ledamoten omfattas av socialstyrelsens och
folkhalsomyndighetens definition av riskgrupp.

Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pd ett sddant
satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor. Lokalen ska vara sd beskaffad
att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pd distans ska senast tre dagar i forvdg anmala detta till namndens
sekreterare. Ordféranden avgér om narvaro far ske pd distans. Den ledamot som deltar pd distans i
mote med styrelse eller namnd ska befinna sig fysiskt inom Nyndshamns kommuns geografiska
omrade.

Namnden far bestémma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pé distans i namnden.

Narvaroratt

26 § Kommunalrdd, kommunfullmaktiges ordférande, politiska sekreterare och ordférande i namnd
eller utskott, har ratt att narvara vid namndernas sammantraden och delta i dverldggningarna men
inte i dess beslut. Namnd fér darutéver medge ledamot av kommunstyrelsen denna ratt. Den
fortroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att f& sin mening antecknad i
protokollet.

Namnden far harutdver bestdmma att annan ska ha rétt att narvara vid ndmndens sammantraden.

27 § Vid namnds sammantraden har namndens férvaltningschef narvaro- och yttranderatt. Vid
kommunstyrelsens sammantraden har kommunens samtliga férvaltningschefer narvaro- och
yttranderatt.

Ordféranden
28 § Det dligger ordféranden att

leda namndens arbete och sammantraden,

kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

kalla ersattare,

infor ssmmantradena se till att arendena som ska behandlas i némnden vid behov &r beredda,
se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i néamnden,

bevaka att namndens beslut verkstalls.

kN

Harutover dligger det kommunstyrelsens ordférande att under kommunstyrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndfdrvaltning,



2. med uppmarksamhet f6lja frégor av betydelse fér kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens évriga namnder och fullmaktige samt
representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte kommunstyrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Hw

Presidium
29 § Namndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det behdvs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

30 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av
ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersédttare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamoter
har lika 1&ng tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

Kommunalrad
31 § Kommunstyrelsens ordférande ar kommunalréd.

Sedan val av kommunstyrelsen skett utser kommunfullmaktige bland styrelsens ledaméter ett
kommunalrdd fran oppositionen och, om kommunfullmaktige s& bestammer, ytterligare
kommunalrdd.

Forhinder

32 § En ledamot som &r férhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett ssmmantrade,
ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare eller ndgon annan anstalld vid aktuellt kansli.
Kansliet ska underratta den ersattare som stdr i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

33 § Om en ledamot ar forhindrad att delta i eller fullfélja ett sammantrade ska en ersattare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som stdr i tur att tjanstgéra och som inte
redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora aven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgéra enligt den ordning som fullmaktige har
bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll frén valet.

En ersdttare som har borjat tjanstgéra har foretrade oberoende av turordningen. Om en ersattare
som ingdr i den politiska majoriteten instéller sig under pdgdende sammantrade, f&r dock denne
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trada in i stallet fér en ersattare som tjanstgor och kommer langre ner i turordningen, om den
senares tjanstgoring har pdverkat den politiska majoriteten i némnden.

I den politiska majoriteten ingdr antingen de ledaméter och erséttare som representerar partier som
kommunfullmaktige har beslutat tillhdr den politiska majoriteten eller de ledaméter och ersattare
som representerar ett parti som har egen majoritet bland ndmndens ledamdéter.

Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och f& sin mening antecknad till
protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoéring
34 § En ledamot eller en ersdttare som avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i ett drende far
tjdnstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gdng avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder &n
jav, far dter tjanstgora om ersattarens intrade har pdverkat den politiska majoriteten. Vilka som
ingdr i den politiska majoriteten framgar av stycke 4 i foregdende paragraf.

Yrkanden

35 § Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordféranden befaster genomgdngen med ett klubbslag. Dérefter fér inte ndgot yrkande &ndras eller
laggas till, om inte namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
36 § En ledamot som, dér detta &r mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anméla
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om namnden fattar
det med acklamation.

Reservation

37 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
38 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantréadet och justeras av ordféranden och en ledamot.



Kungorelser och tillkdnnagivanden av féreskrifter m.m.
39 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungérs enligt
gallande bestammelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen om @ndringen och dess innehdll sa snart en uppdatering
av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare
40 § Delgivning med namnden sker med ordféranden, namndens sekreterare eller annan anstalld
som namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

40 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn nédmnden ska pa namndens vagnar undertecknas
av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall fér ordféranden intrader vice
ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som kommunstyrelsen utser.

Namnden far dven uppdra &t fortroendevald eller tjgnsteman att enligt av namnden ldmnade
direktiv underteckna handlingar pd néamndens vagnar.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas
med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.

Utskott

41 § Om kommunfullmaktige beslutar att det i némnden ska finnas ett utskott, eller om ndmnden
inrattar ett utskott pd eget initiativ, ska utskottet bestd av minst tre och hégst sex ledamoéter.
Namnd fér utse ersdttare med hogst det antal som motsvarar antalet ledamoéter.

Inom ett utskott valjer namnden for den tid namnden beslutar bland utskottets ledaméter en
ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet p& grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgéra sitt
uppdrag for langre tid f&r namnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att tjanstgora.
Ersattare ska inkallas till tjanstgéring i den av ndmnden vid valet bestamda ordningen.

Avgadr en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval
snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pd dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantraden ska ocksa
hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar minst tva ledaméter begér det.

Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an hélften av ledamoterna ar narvarande.

De @renden som ska avgdras av namnden i dess helhet bor beredas av utskottet om beredning
behodvs. Ordféranden bestammer féredragningslistan till utskottet.
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Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Vid utskotts sammantraden har férvaltningschefen fér ndmndens férvaltning narvaro- och
yttranderatt.

I frdga om jav, forfarandet vid fattande av beslut, inkallande av ersattare, protokollféring, protokolls
innehdll och justering samt reservation galler for utskott vad som sags i dessa frégor i
kommunallagen och i reglemente betraffande namnd.



