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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om fullmaktige i lag eller annan forfattning galler bestammelserna i denna
arbetsordning.

Antalet ledamoter
1 § Fullmaktige har 41 ledamdéter.

Antalet ersdttare ska utgdra hélften av det antal platser som varje parti fatt i fullmaktige.

Presidium

2 § De 3r da val av fullmaktige agt rum i hela landet, véljer fullmaktige bland ledaméterna
en ordférande samt en forsta och en andre vice ordférande som tillsammans utgoér
fullmaktiges presidium. Val av presidium bor forréttas pd kommunfullmaktiges forsta
sammantrade efter genomfort val dock senast fore december manads utgéng.

Presidiet valjs for fullmdktiges I6pande mandatperiod.

Vice ordféranden ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den mén
ordféranden anser att det behdvs.

2 a § Till fullmaktigepresidiets arbetsuppgifter hor att

- Planera fullmaktiges arbete
- Halla kontakter/avstémningar med kommunstyrelsen och 6vriga namnder, parternas
gruppledare, samt kommunens revisorer
- Representera kommunen vid representation och vardskap inom ramen for
kommunfullmaktiges uppdrag, sdsom mottagare av nya svenska medborgare den 6
juni.
Fullmaktiges presidium bestédmmer sjélv sina arbetsformer.

Presidiets ansvar regleras aven i § 39 — 40 i denna arbetsordning.

Interimsordférande (Alderspresident)

3 § Till dess att val av presidiet forrattas, tjanstgér som ordférande den som har varit
ledamot i fullmaktige langst tid (3lderspresidenten) eller annan ledamot i fullmaktige som
dlderspresidenten utser i sitt stélle.

Om flera ledamoéter har lika 18ng tjanstgoringstid som ledamot, ska den éldste av dem
vara dlderspresident.

Fylinadsval till presidiet

4 § Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgér som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sd snart det kan ske valja en annan ledamot for dterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér dlderspresidenten ordférandens
uppdrag.

Upphdrande av uppdraget

5 § Om en fortroendevald som valts av fullmdktige upphér att vara valbar upphér
uppdraget vid nasta fullmaktigesammantrdde om inte fullméktige, efter ansdkan, beslutar
att den fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag aterstoden av mandatperioden.



En sddan ansokan ska vara skriftlig och innehalla skalen for att uppdraget ska besta.
Ansotkan ska goras i sd god tid att den hinner behandlas av fullmaktige innan uppdraget
upphor. Ansokan ges in till kommunstyrelsens kansli.

Tid for sammantradena

6 § Fullmaktige haller ordinarie sammantrade varje mdnad férutom juli och augusti. For varje
ar bestammer fullmaktige dag och tid fér sammantradena.

De &r da val av fullmdktige har &gt rum i hela landet, sammantrader det nyvalda fullmaktige forsta
gangen i oktober.

Rlderspresidenten har mojlighet att efter samr&d med kommunstyrelsens presidium,
andra kommunfullmaktiges i forvag fastslagna dag for forsta fullmaktigesammantradet.

Extra sammantrade

7 § Ett extra sammantrade hélls p& den tid som ordféranden bestémmer efter samrdd med
vice ordf6randena.

En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehélla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Andringar i sammantradesordningen
8 § Om det foreligger sarskilda skal, f&r ordféranden efter samrdd med vice ordféranden
stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden fér sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska éndras, 13ter ordféranden snarast underratta varje ledamot och
ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pd kommunens digitala
anslagstavla.

Plats fér sammantrade
§ 9 For varje &r bestammer fullmaktige plats for fullmaktiges sammantrade.

Ordféranden far efter samrdd med vice ordféranden bestdamma en annan plats for ett
visst sammantrade.

Deltagande pa distans

10 § Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande
pa distans. Med sarskilda skal avses de fall d& ledamoten omfattas av socialstyrelsens och
folkhalsomyndighetens definition av riskgrupp. S&dant sammantrade fér endast dga rum om
ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pd distans ska senast 2 dagar fore sammantradet anméla detta till
fullmaktiges kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Den ledamot som deltar pd distans i méte med styrelse eller néamnd ska befinna sig fysiskt
inom Nyndshamns kommuns geografiska omrade.

Tillkdnnagivande av sammantradena
11 § Ordféranden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrade med fullmaktige och
uppgifter om de arenden som ska behandlas.



Fullmaktiges sammantraden ska tillkannages pd kommunens anslagstavla minst en (1) vecka
fore sammantradesdagen.

Varje ledamot och ersattare ska kallas till ssmmantrade minst en (1) vecka fére
sammantradesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for ssammantrade och
om de arenden som ska behandlas.

I 15 kap 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestammelser for brddskande &renden.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

12 § Sammantradet ska normalt pdgd mellan 19.00 och 22.30. Pabdrjade arenden ska
avslutas under sammantradet. Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den
utsatta sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att férlanga tiden for sammantradet.

Fullméktige kan ocksd besluta att avbryta sammantradet och att hdlla fortsatt sammantrade en
senare dag for att avhandla de drenden som 3terstdr. I ett sddant fall beslutar fullmaktige genast
nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pd vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en (1) vecka, behdver ndgot tillkdnnagivande inte utfardas. I
ett sddant fall 13ter ordféranden dock underratta de ledaméter och ersattare som inte ar
narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantrade

13 § Ordféranden bestammer efter samrdd med vice ordférandena nar fullmaktige ska behandla ett
arende, om inte annat foljer av lag.

14 § Kommunstyrelsens, évriga namnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in i tillkénnagivandet bor tillstéllas varje ledamot och ersattare fore
sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstallas ledaméter och
ersattare fére sammantradet.

Kallelse och évriga handlingar ska skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje érende bdr finnas tillgangliga for allmanheten i sammantradeslokalen
under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Anmalan av hinder for tjanstgdring och inkallande av ersattare
15 § En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av
sammantrade, ska snarast anmala detta till fullmaktiges sekreterare.

16 § Om en ledamot utan féregdende anmalan uteblir frén ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende sammantrade, kallar ordféranden in
den ersattare som ar tillganglig och stér i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjdnstgéring under
sammantradet.

17 § Det som sagts om ledamot i 15 och 16 §§ galler ocksd for ersattare.



18 § Ordféranden bestammer nar en ledamot eller en ersattare ska tréda in och tjéanstgdéra under
ett pdgdende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor intrade ske under
pdgdende handléggning av ett arende.

Upprop
19 § En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersattare som tjanstgér ska finnas
tillganglig under hela sammantradet.

I borjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslistan.

Upprop ska ocksa ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och
nar ordféranden anser att det behdvs.

Protokolljusterare
20 § Ordforanden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet frdn sammantradet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 19 § valjer fullmaktige tva ledamoter att tillsammans
med ordféranden justera protokollet frdn sammantradet och att i forekommande fall bitrada
ordféranden vid réstsammanrakningar.

Turordning fér handlaggning av arendena

21 § Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de tagits upp i
tillkédnnagivandet. Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller
flera érenden.

Ordféranden bestammer ndr under ett sammantrdde ett drende ska behandlas som inte finns med i
tillkédnnagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett sammantrade for

att dteruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
22 § Ratt att delta i dverlaggningen har

- Kommunalrdd och kommunalrdd i opposition

- Kommunalrdd (ordférande) fér néamnd och vice ordférandena i ndmnd vid behandling
av ett arende dar namndens verksamhetsomrdde berors

- Ordférande eller vice ordférandena i gemensam namnd vid behandling av ett arende
dar namndens verksamhetsomrdde berors

- Ordféranden och vice ordféranden i en fullméktigeberedning, nar fullmaktige
behandlar ett drende som beredningen har handlagt

- Kommunalrdd (ordférande) fér namnd eller ordférande i en fullmaktigeberedning eller
ndgon annan som besvarar en interpellation eller en frdga nar 6verlaggning halls med
anledning av svaret

- Styrelsens ordforande i ett sddant foretag som avses i 10 kap 2—6 §§ KL, nar
fullmaktige behandlar ett drende som berér forhéllandena i foretaget

- Icke tjanstgérande ersattare vid behandling av motioner som de véackt.

23 § Revisorerna ska ges tillfélle att delta i éverldggningen nér fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen och rsredovisningen.

Revisorerna far ocksd delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett arende som
berdr revisorernas granskning eller revisorernas egen férvaltning.

Sakkunnigt bitrdde ska ges tillfalle att yttra sig vid fullmaktiges behandling av revisionsberattelsen.



24 § Ordféranden l3ter efter samrdd med vice ordférandena, i den utstrackning som behdvs, kalla
ordférandena och vice ordférandena i namnderna och fullmaktigeberedningarna, revisorerna samt
anstdllda hos kommunen for att [amna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma galler
utomstdende sakkunniga.

Ingdr kommunen i en gemensam namnd far ordféranden efter samrdd med vice ordférandena i
den utstrackning som behdvs kalla ordféranden och vice ordférandena i den gemensamma
namnden och anstéllda i de samverkande kommunerna fér att Idmna upplysningar vid
sammantradena.

Om fullméktige inte beslutar annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under dverlaggningarna.

25 § Kommundirekt6ren far delta i 6verlaggningen i alla drenden. Kommunjuristen och/eller
kommunfullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantradena.

Talarordning och ordning vid sammantradena

26 § Den som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning han eller
hon har anmadlt sig och har blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullmaktiges 6verldggningar har ocksa ratt till ett kort inldgg pa hogst
(1) minut fér en replik med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart efter den
talare som har ordet d3 begéran om att fa gora inlagget framstallts.

Den talare som har blivit foremal for en replik har efter begéran darom réatt till ett kort inldgg
pd hogst en (1) minut, kontrareplik, med anledning av vad som anforts i repliken. Inldgget
gors omedelbart efter repliken.

Om négon i sitt yttrande skulle avlégsna sig frdn é@mnet och inte efter tillsagelse av
ordféranden rattar sig far ordféranden ta fran talaren ordet. I Gvrigt far ingen avbryta en
talare under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan visa ut den som upptrader stérande och inte rattar sig efter tillsdgelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantradet.

Infér varje ny mandatperiod ska de politiska gruppledarna ta fram en éverenskommelse om
Ovriga talartider fér mandatperioden. Talartiderna bifogas som bilaga A till denna
arbetsordning.

Yrkanden

27 § Nar fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt.

Ordféranden befaster genomgdngen med ett klubbslag. Dérefter fér inte ndgot yrkande
andras eller laggas till, om inte fullmédktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut

28 § En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden innan beslutet fattas.



En ledamot som inte har gjort en anmadlan anses deltagit i beslutet, om fullmaktige fattar det
med acklamation.

Omrdstningar
29 § Nar omrostningar genomfors, bitréds ordféranden av de tva ledaméter som har utsetts att
justera protokollet.

Omrodstningarna genomfdrs genom att ledaméterna avger sina roster efter upprop. Uppropet
sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller fér ndgon ledamot andra eller dterta en angiven
rost efter klubbslag.

Om oenighet uppstdr om resultat av en 6ppen omrostning, ska en ny omréstning
genomféras omedelbart.

30 § En valsedel som avléamnas vid en sluten omréstning ska uppta s& manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den:

- upptar namnet pd ndgon som inte &r valbar
- upptar flera eller farre namn @n det antal personer som ska valjas
- upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Detta som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampningen av proportionellt valsatt.
For sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner
31 § En motion

- ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter

- férinte ta upp dmnen av olika slag

- vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli, eller vid ett
sammantrade med fullmaktige.

- som inkommit innan utskick av kallelse redovisas i kommunfullmaktiges protokoll
som efter justering tillkdnnages pa den digitala anslagstavlan.

En ersdttare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantrade. Kommunstyrelsen ska tva génger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt.

Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantrade i april och oktober.

Foretagens initiativratt

32 § Styrelsen i ett sddant foretag som avses i 10 kap 2 — 6 §§ KL far vacka arenden i
fullmaktige i sddana drenden som foretaget ar skyldig att se till att fullméaktige far ta
stallning till.

Interpellationer

33 § En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den bér ges in till
kommunstyrelsens kansli senast 2 dagar fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser
att stélla den.



En ersdttare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren tjanstgor
som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bér besvaras senast under det sammantrade som féljer narmast efter det
da interpellationen stalldes.

Ett svar pd interpellationen ska vara skriftlig. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
lamnas vid visst sammantrade bor tas in i tillkdnnagivandet om sammantradet.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen fére
den sammantrédesdag da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser férhdllandena i ett sddant féretag som avses i 10 kap 2—6 §§ KL,
far den ordforande till vilket interpellationen har stallts 6verlamna till en av fullmaktige
utsedd ledamot i féretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordférande i ndmnd till vilken en interpellation stélls far 6verldta besvarandet av
interpellationen till ordféranden i kommunstyrelsen, ordféranden i annan namnd eller
ordféranden i ett kommunalférbund dar kommunen ar medlem, om denne pd grund av sitt
uppdrag har sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

En erséttare som har stallt en interpellation far delta i Gverldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersattaren tjanstgér vid sammantradet eller
inte.

Fragor
34 § En fraga ska:

- vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.
- ges in till kommunstyrelsens kansli senast 2 dagar fére sammantradet vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

Vad som sags i 34 § galler i tillampliga delar ocksa fragor. Svar pa frdgan behéver dock inte
vara skriftlig.

En frdga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.

Allmanhetens mojligheter att stélla frégor

35 § Allménheten ska beredas tillfélle att stélla frdgor (allménhetens fragestund) vid féljande
sammantraden med fullmaktige:

1. nar fullmaktige behandlar drsredovisningen
2. nar fullmaktige behandlar budgeten.

Allmanheten bor skriftligen inkomma med de fragor som de vill stélla till fullmaktige senast 3 dagar
innan sammantradet. Frdgorna ska lamnas in till kommunstyrelsens kansli.

Beredning av drenden

36 § Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de arenden
som fullmaktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen fér uppdra 3t en foértroendevald eller &t ndgon anstalld att besluta om
remiss av sddana arenden.

P& varje ordinarie sammantrade med fullmaktige ska redovisas de fullmaktigedrenden som har
kommit in efter det narmast féregdende ordinarie sammantrédet samt de beslut som har fattats
om beredning och remiss av sddana drenden.



Aterredovisning fr&n namnderna

37 § Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fér namndernas aterredovisning
av uppdrag som fullmaktige lamnat. Narmare bestémmelser harom anges i respektive
namnds reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning
38 § Presidiet bereder fradgor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Beredning av revisorernas budget
39 § Presidiet bereder revisorernas budget.

Revisorernas mdijlighet att lamna information
40 § Revisorerna ska vid varje sammantrade ges mdjlighet att lamna information om sin
pdgdende verksamhet.

Valberedning
41 § P3 det forsta sammantrédet med nya fullmaktige véljer fullméktige en valberedning for
den |6pande mandatperioden.

Valberedningen bestdr av fem ledaméter och lika ménga ersattare.

Bland ledamdéterna valjer fullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska behandla
med undantag av valen till fullmdktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som
inte ar ordférandeval.

Fullmé&ktige kan dock besluta att forratta dven andra val utan féregdende beredning.
Valberedningen bestédmmer sjélv sina arbetsformer.

Arvodesberedning

42 § P& det forsta sammantradet med nya fullmaktige valjer fullmaktige en arvodesberedning
for den I6pande mandatperioden.

Arvodesberedningen bestér av fem ledaméter och lika ménga ersattare.

Bland ledamdterna véljer fullméktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Arvodesberedningen ska lagga fram forslag i alla fullmaktigedarenden avseende arvoden,
pensioner eller andra forméner till fortroendevalda.

Arvodesberedningen ska i drende om arvode, pension eller annan forman till fortroendevald avge
de yttranden som dvriga kommunala organ kan begara. Fullmaktige kan dock besluta att férratta
aven ett annat val utan féregdende beredning.

Arvodesberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

Justering av protokollet
43 § Protokollet justeras av ordféranden och tvd ledamoéter.



Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som
han eller hon har lett.

Fullmé&ktige far besluta att en paragraf i protokollet far justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt innan fullmaktige justerar den.

Reservation

44 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren foére den tidpunkt som
har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen avser,
ska motiveringen dock lamnas s& snart det kan ske och senast under den sammantradesdag
beslutet fattades.

Expediering och publicering
45 § Utdrag ur protokollet ska tillstallas de namnder, andra organ och personer som berérs av
besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas hela protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och
ovriga handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

46 § Tillkannagivande av justering av fullmaktiges protokoll ska géras i enlighet med vad
som foreskrivs i 8 kap. 12 § KL. Harut6ver ska hela protokollet publiceras p& kommunens
digitala anslagstavla i den utstrackning hinder ej méter pa grund av lag eller annan
forfattning.



