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Sammanfattande bedomning och

rekommendationer

Sammanfattande bedémning

En granskning har genomférts i syfte att bedéma om
kommunstyrelsen tillsakrat en tillracklig intern kontroll kopplat till
féljande basala ekonomiadministrativa-/ redovisningsprocesser:

Bokslutsprocessen
Intaktsprocessen
Inkdpsprocessen
Investeringsprocessen

Granskningen omfattar &ven bedémning av internkontroll i
hanteringen av tjanstebilar och tjansteresor samt om atgarder
vidtagits med anledning av noterade brister i genomférd
granskning av I6pande internkontroll 2021.

Efter genomford granskning gor vi den sammanfattande
beddmningen att kommunstyrelsen inte i alla delar tillsékrat
en tillrdcklig intern kontroll i granskade processer.

Se nasta sida for beddomning av respektive granskad process.
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Noterade brister i den interna kontrollen bedéms inte vara av
sadan karaktar att det foreligger risk for vasentliga fel i de
finansiella rapporterna i bokslutet 2022. Daremot ar var
bedoémning, likt féregaende ar, att rutiner och kontroller i
hanteringen behdver starkas. Genomfdrda verifieringar visar pa
brister sett till kommunens egna riktlinjer och rutiner samt
avsaknad av erforderliga kontrollmoment.

Vidare visar arets granskning att kommunstyrelsen inte vidtagit
nagra direkta konkreta atgarder (som kunnat bestyrkas) utifran
resultatet av granskningen 2021. Saledes kvarstar merparten av
de brister som noterades i féregaende ars granskning.

Rekommendationer
+  Kommunstyrelsen rekommenderas vidta atgarder med
anledning av granskningens resultat.



Bedomning av respektive granskad process

Granskad process Bedomning

Bokslutsprocessen

Den interna kontrollen bedéms tillracklig.
Intdktsprocessen/
kundfakturering Den interna kontrollen beddms inte i alla delar tillracklig.
Inkdpsprocessen/
leverantorsfakturor Den interna kontrollen bedéms inte i alla delar tillracklig.
Investeringsprocessen

Den interna kontrollen bedéms tillracklig.
Hantering av tjanstebilar
och tjansteresor Den interna kontrollen beddms inte i alla delar tillracklig.
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Inledning




Syfte, metod och bedomningsskala

Syftet med granskningen ar att beddma om kommunstyrelsen tillsakrat en tillracklig interna kontrollen i féljande basala
ekonomiadministrativa processer: Bokslutsprocessen, intaktsprocessen, inkdpsprocessen och investeringsprocessen.
Granskningen omfattar aven internkontroll i hantering av tjansteresor och tjanstebilar, samt uppfdljning av noterade
brister i genomférd granskning av I6pande internkontroll 2021. Uppféljning av avvikelser avseende arsredovisning
2021 foljs upp inom ramen for bokslutsgranskningen.

Granskningen har genomforts genom dokumentstudier och processkartlaggning av respektive process for att
identifiera eventuella nyckelkontroller. Vidare har verifiering gjorts genom test av kontroller samt stickprovskontroller.

Gransknings-PM:et har varit féoremal for sakgranskning.

@ = Uppfyllt/Godkant

Bedomningsskala = Delvis uppfyllt/Inte helt godkant

@ = Ej uppfyllt/ Ej godkant
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Granskning




Iakttagelser - Bokslutsprocessen

Inhamtade dokument:

e  Anvisningar, tidplan och checklista for delarsbokslut samt arsbokslut 2022

e  Balansavstamningsfil for delarsbokslut samt arsbokslut 2022

e Redovisningsanvisningar for delarsbokslut samt arsbokslut 2022

Befintlig rutin:

Kommunen anvander ekonomisystemet UBW (Agresso).
Bokslut upprattas per sista augusti (delar) och per sista
december (arsbokslut). Det finns en tydlig ansvarsférdelning
som framgar av checklista och i samband med bokslut halls
dagliga avstamningsmaoten.

Bokningar i huvudboken kan endast goras av personal pa
redovisningsenheten/ekonomiavdelningen. Det ar
systemansvarig som har behdrighet att dppna och stéanga
bokslutsperioder, vilket gors i samrad med redovisningschef och
controllerchef.

Resultatrakning, balansrakning och kassafléde stams av och
kvalitetssdkras manatligen. Manadsvis upprattas aven manuella
bokforingsordrar for att boka upplupna kostnader, samt
interrimsbokningar i delar samt arsbokslut.
Ekonomer/controllers foljer upp och analyserar bokféringsposter
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manadsvis.

Betraffande avstdmning av koncerninterna transaktioner sa gors
avstamning och uppdatering i koncernlakan tertialvis.

Genomfoérda kontroller (se nasta sida) visar inte pa nagra
avvikelser.

Den interna kontrollen i bokslutsprocessen bedéms tillrdcklig.



Iakttagelser - Bokslutsprocessen

Verifiering och test av kontroller Utfall

Kontroll av fullstidndighet Kontroll av att alla transaktioner motsvarar saldobalansen pa kontot. Kontroll i
allt vasentligt gjord utan anmarkning. En mindre diff om 780 kr som férklaras av
en kand diff féregaende ar avseende tre manuella bokféringsordrar.

Samtliga balanskonton avstiamda mot Kontroll av avstamning mellan balanskonton och huvudbok i delarsbokslut och
huvudbok arbokslut 2022 ar i allt vasentligt utférd utan anmarkning. Vissa mindre
differenser har noterats.

Anlaggningsreskontra avstimd mot Kontroll av avstdmning mellan anlaggningsreskontra och huvudbok har gjorts
huvudbok for augusti och december. Kontrollen ar i allt vasentligt utférd utan anmarkning.
Det finns vissa kanda differenser som beror pa omféringar mellan HB och AR.
Erhallna forklaringar bedéms rimliga.

Kundreskontra avstdmd mot huvudbok Kontroll av avstamning mellan kundreskontra och huvudbok har gjorts for
augusti och december. Kontrollen ar i allt vasentligt utférd utan anmarkning. Det
finns vissa kanda differenser som beror pa felaktiga inlasningar. Erhalina
forklaringar bedéms rimliga.

Leverantérsreskontra avstimd mot Kontroll av avstamning mellan leverantdrsreskontra och huvudbok har gjorts for
huvudbok augusti och december. Kontrollen ar utférd utford utan anmarkning.
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Iakttagelser - Intaktsprocessen/kundfakturering

Inhamtade dokument:

Rutinbeskrivning “Debitering i Treserva”

Befintlig rutin kommunens intédktsfloden:

Skatteintékter

Skatteintakterna (inklusive generella statsbidrag och utjamning)
utgdr ca 80 procent av kommunens totala intékter. Enbart
skatteintakterna uppgick 2022 till 1 408 mnkr. Skatteintékterna
redovisas i enlighet med cirkular fran SKR. Avrakning sker via
Skatteverket.

Verksamhetens intékter

Verksamhetens intakter utgors till stérsta del av taxor och
avgifter, som baseras pa taxor faststallda av fullmaktige.
Betydande intakter erhalls ocksa i form av bidrag fran staten.
Ovriga intaktsfléden sdsom hyror och arrenden, séld
verksamhet etc utgoér en mindre del. Vi har fatt en dversiktlig
beskrivning av intaktsflédena och férdelning per namnd. Vi har
aven uppdaterad var forstaelse respektive flode samt rutinerna
for fakturering inom de olika verksamheterna. Merparten av
verksamhetsintakterna genereras via olika forsystem, t.ex.
Treserva, FRI och Xpand.
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Lathundar for fakturering, manuell férsaljningsorder och fakturering via fil fran férsystem/verksamhetssytem
Riktlinjer for extern fakturering, betalningsbevakning och kravverksamhet i Nyndshamns kommun (2016-01-01)
Rutinbeskrivning vid makulering/kreditering i kundreskontra (2021-11-09)

Befintlig rutin kundfakturering och kravhantering (rutin
oforandrad mot fg ar):

Det finns kommundvergripande beslutade riktlinjer for
fakturering och kravhantering som syftar till en gemensam och
effektiv fakturerings- och kravverksamhet. Av riktlinjerna framgar
upprattandet av fakturaunderlag, krav pa faktura och
betalningsvillkor. Vidare finns framtagna lathundar som anger
praktisk rutin for fakturering, filimport fran férsystem etc. Den
storsta delen av kommunens fakturor skapas genom underlag
som hamtas fran olika forsystem. Kundfakturering sker bade i
forskott och efterskott och i huvudsak manadsvis. | viss
utstrackning skapas fakturor aven genom manuell fakturering.

Det ar ekonomiavdelningen som ansvarar for och administrerar
kommunens kravhantering. Betalningsbevakning och
kravverksamheten ingar i riktlinjerna sdsom paminnelser,
inkassokrav och rattsliga atgarder i kravhanteringen.
Kommunen har avtal med ett externt inkassobolag.



Iakttagelser - Intaktsprocessen/kundfakturering,

Befintlig rutin makulering/kreditering (rutin oférandrad mot

fg ar):

Vid makulering/kreditering ska verksamheten alltid inkomma
med en sarskild blankett, underlag for kreditering. Underlaget
ska fyllas i med information om kund, belopp och orsak till
kreditering, vilket framgar av dokumenterad rutinbeskrivning.
Utfardat underlag ska attesteras av budgetansvarig enligt
attestlista. Enligt uppgift fran ekonomiavdelningen har
avgiftshandlaggaren pa Socialférvaltningen delegation pa att
utfarda kreditunderlag utan attest.

Likt féregaende noteras att det forefaller otydligt av
rutinbeskrivningen huruvida hanteringen ska ske i dualitet.
Ingen uppdatering har gjorts av rutinbeskrivningen och den
praktiska rutinen ar oférandrad mot fg ar. Inga direkta atgarder
har vidtagits utifran granskningen féregaende ar, men
ekonomiavdelningen uppger att de stravar till att rutinerna ska
efterlevas genom att begara underlag/blankett vid
kreditering/makulering.
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Genomférda kontroller (se nasta sida) visar pa vissa avvikelser.

Sammantaget beddéms den interna kontrollen i
intaktsprocessen/kundfakturering inte i alla delar tillrdcklig.



Iakttagelser - Intaktsprocessen/kundfakturering

Verifiering och test av kontroller Utfall

Redovisning av skatteintédkter och Skatteintdkterna for 2022 redovisas i enlighet med gallande cirkular 22:54 och
slutavrakning i enlighet med SKR ar avstamda utan anmarkning. Korrigering for slutavrakning 2021 respektive
slutavrakning 2022 ar avstamda utan anmarkning.

Korrekt periodisering Kontroll har gjorts av 10 kundfakturor bokférda i december 2022 och tva
kundfakturor bokforda januari 2023 for att sakerstalla att intakten ar redovisas
i ratt period. Samtliga fakturor beddéms vara bokférda i ratt period alternativt
periodiserade.

Kontroll av kundfakturor med avseende pa Kontroll har gjorts av de 16 storsta utestdende kundfordringarna i bokslutet for
betalning (existenskontroll) att sakerstalla dess existens. 10 av 16 fakturor har blivit betalda. En faktura ar
krediterad och for resterande fem fakturor pagar (enligt uppgift) dialog med
kunden alternativt konkursforvaltare eller forsakringsbolag.

Kontroll av makulerade/ krediterade fakturor | Verifiering har gjorts av 16 stycken krediterade kundfakturor varav sex stycken
har verifierats utan anmarkning med avseende pa fullstdndig blankett och
attest av budgetansvarig i enlighet med kommunens rutin. For resterande tio
stickprov noteras en eller flera avvikelser.
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Iakttagelser - Inkopsprocessen/leverantorsfakturor

Inhamtade dokument (bl.a.):

e  Attestreglemente for Nyndshamns kommun (2016-01-13)
Aktuella attestlistor per férvaltning (budgetansvariga)
Beskrivning av kommunens inkdpsprocess

Riktlinjer for upphandling
Styrdokument avseende direktupphandling
Upphandlingspolicy

Befintlig rutin inképsprocessen:

Kommunen har en central resurs i form av inkbpssamordnare
som agerar som stéd till férvaltningarna och féljer upp
avtalstrohet. Foérvaltningarna och verksamheterna genomfor
sjalva sina inkop.

Av erhallna dokument samt pa kommunens intranat framgar
tillvagagangssatt for inkdp av varor och tjanster. Kommunen
anvander inkdpssystemet Proceedo. Det ar cheferna som
ansvarar for att utse personer som ar bestallningsansvariga.
Alla som ar bestallningsansvariga kan gora bestallningar fran
avtalade leverantdrer Proceedo. Inkdp gjorda via systemet
godkanns och attesteras av chefer och budgetansvariga i
enlighet med attestreglementet. For leverantérer som inte finns i
Proceedo ske bestallning pa det satt som anges i avtalet.

Direktupphandlingsgransen ar 700 tkr och direktupphandling
g6rs i en separat direktupphandlingsmodul, Mercell.
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Kommunstyrelsens delegationsordning (senast reviderad 2022-05-19 § 132)

Det finns tre olika nivaer/férfaranden av direktupphandling
beroende pa belopp. For att kunna félja upp och kontrollera att
direktupphandlingar av varor och tjanster genomférs korrekt
anvander kommunen sig av inkdpsanalysen i Hypergene samt
direktupphandlingsmodulen Mercell. Inkdpsanalysen mojliggor
uppféljning av avtalstrohet och gors av inkbpssamordnare och
chefer.

For inkdp av varor och tjanster dver direktupphandlingsgransen
ska upphandling goéras, vilket genomférs av
tjianstemannaorganisationen Upphandling Sédertérn. | oktober
2021 bildade Nyndshamns kommun och Haninge kommun en
gemensam namnd, Sédertérns upphandlingsnamnd.
Tjanstemannen ingar i Haninge kommuns organisation, men har
bade Nynashamn och Haninge kommun som uppdragsgivare.



Iakttagelser - Inkopsprocessen/leverantorstakturor,

Befintlig rutin for leverantorsfakturor och attest (rutin i
huvudsak oférandrad mot fg ar):

Kommunen anvander fakturahanteringssystemet Visma
Proceedo. Av attestreglementet framgar att alla ekonomiska
transaktioner kraver minst tva attester genom granskningsattest
och beslutsattest (budgetansvarig). Detta galler saval i den
maskinella fakturahanteringen som vid manuell hantering av
transaktioner. Det ar respektive namnds ansvar att utse
beslutsattestanter samt ersattare till dessa. Av
kommunstyrelsens delegationsordning, som reviderades i maj
2022, framgar numera att beslutsratten att utse attestanter och
ersattare delegerats av ndmnd.

Attestforteckningen ska knytas till befattning och
ansvarsomrade med eventuella begransningar. Av
attestreglementet framgar att enhetschef/motsvarande har
attestratt upp till 250 tkr, avdelningschef/motsvarande upp till
500 tkr och forvaltningschef upp till 5 mnkr. Belopp dverstigande
5 mnkr ska attesteras av ekonomichef.

Vidare framgar av attestreglementet att respektive namnd
arligen ska uppratthalla aktuella attestférteckningar éver
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utsedda beslutsattestanter samt arligen rapportera dessa till
ekonomiavdelningen. Vi har erhallit aktuella attestlistor for
respektive forvaltning fér 2022. Daremot noteras, likt
foregaende ar, att det saknas av namnd beslutade
attestforteckningar for 2022, vilket ar avsteg fran kommunens
attestreglemente.

Enligt uppgift uppdateras listorna med attestbehdrigheter
Idpande utifran inkomna attestférandringsblanketter. Systemet
uppges vara upplagt sa att personer som avslutat sina tjanster i
kommunen blir inaktiva. P& sa satt menar ekonomiavdelningen
att de upptacker om attestlistan ar inaktuell och om
forvaltningarna har missat att skicka in andrade attestuppgifter.
Av inhamtade attestlistor framgar nar senaste uppdateringen ar
gjord. Det saknas dock fortsatt en formell systematisk rutin for
uppfdljning av attestbehdrigheter, t.ex. for att sakerstalla att inga
personer som bytt befattning har attestratt pa otillbérliga ansvar.

Genomfoérda kontroller (se nasta sida) visar pa avvikelser.

Sammantaget beddéms den interna kontrollen i
inkdpsprocessen/leverantorsfakturor inte i alla delar tillrdcklig.
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Iakttagelser - Inkopsprocessen/leverantorsfakturor

Verifiering och test av kontroller Utfall

Av namnd beslutade och rapporterade Vi har erhallit aktuella attestlistor for respektive forvaltning for 2022. Daremot
attestforteckningar 2022 saknas av namnd beslutade attestférteckningar for 2022.
Attest av leverantorsfakturor tva i férening Kontroll har gjorts av 16 leverantorsfakturor. Samtliga har hanterats av minst

tva olika personer.

Granskningsattest utférd i enlighet med Kontroll har gjorts av 16 leverantdrsfakturor, varav 15 fakturor har granskats
gallande attestférteckning utan anmarkning. For en faktura noteras avvikelse avseende fakturabelopp
som overstiger det belopp som attestanten har ratt att attestera enligt
attestreglemente och attestlista. Enligt uppgift borde fakturan automatiskt ha
skickats vidare till behdrig attestant i fakturaflédet utifran hur attestflédet ar
upplagd. Ekonomiavdelningen utreder detta och féljer upp med
systemleverantéren.

Korrekt periodisering Kontroll har gjorts av 16 fakturor bokférda i december 2022 respektive januari
2023, dvs totalt 32 fakturor. Samtliga fakturor bedéms vara bokférda i ratt
period alternativt korrekt periodiserade.

Utbetalning fran bank tva i forening Det finns krav fran banken att utbetalning gors tva i férening.
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Iakttagelser - Investeringsprocessen

Inhamtade dokument:

e  Blanketter for: Delegationsbeslut - investering, investeringskalkyl infor beslut, slutredovisningsmall, komponentavskrivningar

tabell samt driftskalkyl for investeringar infér MoB

e  Ekonomistyrning i Nyndshamns kommun (KS/2020/0520/041-22)

e  Lokalférsérjningsprocessen
e Investeringsprocessen (flddesschema)

Befintlig rutin kommunens investeringsprocess:

Kommunens riktlinjer for ekonomistyrning omfattar aven
kommunens investeringsprocess. Investeringsprocessen bestar
av tva delar. Dels en del som ar kopplad till budgetprocessen
och som syftar till att pa politisk niva faststalla investeringarnas
budgetram (punkt 1-3 nedan). Dels en del som ar kopplad till
tjansteorganisationens praktiska ekonomiska hantering efter
beslut om investeringsram (punkt 4-7 nedan).
Investeringsprocessen bestar av féljande moment som alla
beskrivs i riktlinjerna.

* Investeringsbehov

* Investeringsberedning
* Investeringsram KS/KF
* Investeringskalkyl

* Investeringsbeslut

*  Genomférande

* Investeringsavslut
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For storre investeringsprojekt, som 6éverstiger 400 ppb (19,3
mnkr 2022), tilldampas en lite annan annan process och
beslutsvag. Aven denna finns beskriven i riktlinjerna.

Riktlinjerna omfattar &ven hur samhallsbyggnadsprojekt ska
hanteras redovisningsmassigt sasom skillnad mellan investering
och exploatering, samt driftkostnad. Vidare framgar att
kommunens finansiella leasingkontrakt ska likstallas med
investering. Det ar i huvudsak MEX (mark- och
exploateringsenheten) som har dévergripande
projektledaransvaret.

Uppfoljning av drifts- och investeringsbudgetar ska
sammanstallas till KS och KF tre ggr arligen, i samband med
T1, T2 och arsbokslut.

Genomférda kontroller (se nasta sida) visar inte pa avvikelser.

Den interna kontrollen i investeringsprocessen bedéms
tillracklig.



Iakttagelser - Investeringsprocessen

Verifiering och test av kontroller Utfall

Avstdmning av investeringsredovisning mot | Kontroll har gjorts av att investeringsredovisningen i arsredovisning 2022
budget och utfall Overensstammer med budget och faktiskt utfall. Kontrollen har i allt vasentligt
gjorts utan anmarkning.

Kontroll av pagaende projekt - storsta Kontroll har gjorts av de sex storsta pagaende projekten i bokslutet 2022 for att
sakerstalla att dessa ar pagaende samt att projektet ar av sddan karaktar att
nedlagda utgifter beddms aktiverbara. Kontrollen har gjorts utan anmarkning.

Kontroll av pagaende projekt - utan/lag Kontroll har gjorts av de fyra pagaende projekt i bokslutet 2022 som uppvisar

aktivitet under aret ingen eller lag aktivitet under aret. Detta i syfte att sakerstalla att projekten
fortsatt ar pagaende och inte borde aktiverats 2022. Kontrollen har gjorts utan
anmarkning.

Kontroll av investeringstransaktioner Kontroll har gjorts av de tio storsta investeringsutgifterna sep-dec 2022.

Samtliga ar avstdmda mot fakturor och nedlagda utgifter bedéms aktiverbara.
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Iakttagelser -

Inhamtade dokument:

Tjanstebilar och tjansteresor

e  Blanketter for reserakningar (bade endags- och flerdygnsforrattning samt resekostnadsersattning, samt endast

resekostnadsersattning) inkl. anvisningar for reserakning
e  Mobtes- och resepolicy (KS/2021/0168/020)

e  Policy om tréangselskatt for resa till och fran Stockholm och Goteborg

e  Policy for representation 049-01

Befintlig rutin:

Kommunen har en antagen métes- och resepolicy. Syftet med
policyn ar att den ska anvandas som stdd vid planering och
genomférande av méten och resor, samt att stodja till ett mer
kostnadseffektivt, halsosamt, miljdanpassat och trafiksakert
resande. Av policyn framgar att alla méten och resor i samband
med arbete eller fértroendeuppdrag ska ha ett klart definierat
syfte och vara av betydelse fér verksamheten.

Under 2022 uppgick kostnaderna fér tjansteresor och
tjanstebilar (de konton som ekonomiavdelning anser ska inga)
till totalt 1 660 tkr, fordelade enligt nedan:
Konto 5512 Traktamenten skattepliktiga: 11,5 tkr

- Konto 5514 Resetilldgg: 4,1 tkr

- Konto 5521 Bilerséttningar, skattefria: 176,5 tkr

- Konto 5540 Resekostnad: 11,4 tkr

- Konto 7051 Biljetter: 1 041 tkr

- Konto 7052 Hotell och logi, Sv: 340,2 tkr

- Konto 7053 Hotell och logi, utland: 75,5 tkr

Det finns blanketter for reserakningar inklusive anvisningar som
i detalj anger vad som ska framgé av blanketten. Reserakningar
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betalas ut via 16n. Det foreligger emellertid oklart nar och for
vilken typ av kostnader som blanketterna ska anvandas utifran
att det framkommer att de inte anvands vid utlagg. Utlagg
hanteras av ekonomiavdelningen och betalas ut genom

en direkt manuell utbetalning och inte via lon.

| samband med kontroll av transaktioner anges att det vid utlagg
for resor, biljetter etc ska finnas underlag, t.ex. kvitto, samt syfte
med resa. FOr fakturor som konteras som resa, logi eller biljetter
finns inte tydliggjort vilka underlag som erfordras.

| samband med genomférd granskning anges att framdver
kommer alla resekostnader samt utlagg i samband med resa
hanteras via reserdkning och betalas ut via I6n.

Den interna kontrollen i hanteringen beddms inte i alla delar
tillrdcklig. Bedomningen baseras pa avsaknad/otydlighet i
gallande rutiner kring hantering, samt att det saknas ett tydligt
syfte for granskade fakturor, vilket enligt kommunens policy ska
finnas.



Iakttagelser - Tjanstebilar och tjansteresor

Verifiering och test av kontroller Utfall

Kontroll av underlag foér utbetalning av erséttning - Kontroll har gjorts av fyra transaktioner. Det finns blanketter och underlag
traktamenten och bilerséttningar, skattefria till samtliga fyra transaktioner, daremot ar det inte mojligt att pa ett enkelt
satt harleda dessa mot beloppet i erhallen transaktionslista. Detta
eftersom en verifikation kan besta av flera transaktioner.

Eftersom kontrollen inte varit méjlig att géra pa ett erforderligt satt gors
heller ingen bedémning av utférd kontroll.

Kontroll av kostnader for biljetter, hotell och logi Kontroll har gjorts av 15 transaktioner, varav tva avser bokforingsordrar
for utbetalning av utlagg for resa samt hotell. For dessa framgar syfte
samt deltagare av bokféringsunderlaget eller tillhérande underlag.

Ovriga 13 transaktioner avser leverantérsfakturor. Vi har inte erhallit
nagra underlag till fakturorna som avser bl.a. SL-biljetter, flyg- och
interrailbiljetter, hotell i Italien, tagresor, konferenspaket inkl. évernattning
och middag med vinpaket.
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Uppfoljning av
brister 1 granskning
av lopande
internkontroll 2021




Attest och behorigheter

Noterad brist eller avvikelse

Foljsambhet till
attestreglemente

Kommentar och vidtagna atgarder

Av kommunens attestreglemente framgar att namnderna arligen ska utse
beslutsattestanter och ersattare, samt arligen rapportera dessa till
ekonomiavdelningen. | granskningen 2021 noterades det inte fanns nagra av
namnd beslutade eller rapporterade attestforteckningar.

Vi har erhallit aktuella attestlistor for respektive forvaltning for 2022. Daremot
saknas av ndmnd beslutade och rapporterade attestférteckningar fér 2022.
Attestreglementet har inte reviderats sedan féregaende granskning.

Bedémning

Notering/brist

beddms kvarsta.

Tilldelning av
attestbehorigheter

Upplagg av nytt (tilldelning) eller &ndring av attesansvar/behdrighet ska goras
via en andringsblankett undertecknad av forvaltningschefen. | granskningen
2021 noterades brister avseende foljsamhet till gallande rutin.

Vi har inte tagit del av underlag som styrker att nagra konkreta atgarder har
vidtagits, daremot uppger ekonomiavdelningen att de blivit hardare med att
kontrollera att alla moment finns med pa blanketten samt att ingen andring sker
utan blankett. Genomférd kontroll visar att blankett finns for fyra av fem

stickprov. Pa en av dessa fyra blanketter saknas underskrift av forvaltningschef.

Notering/brist
bedéms i allt
vasentligt
atgardad utifran
utfall av
genomford
kontroll.
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Attest och behorigheter

Noterad brist eller avvikelse

Rutin for systematisk
uppfoljning av
attestbehorigheter

Kommentar och vidtagna atgarder

| granskningen 2021 noterades att det saknas rutin for systematisk uppféljning
av attestbehdrigheter. | granskningen framkom att andringar i attestlistorna sker
I6pande, men det finns ingen kontroll som t.ex. sakerstaller att gamla/avslutade
attestansvar inte finns kvar.

Vi har inte tagit del av underlag som styrker att nagra konkreta atgarder har
vidtagits, daremot uppges att det I6pande pagar ett arbete med att sakerstalla
attestlistornas aktualitet och kvalitet, aven om det inte sker inom ramen for en
formell kontroll som dokumenteras. Vidare uppger ekonomiavdelningen att de
blivit hardare med att kontrollera att inga andringar i attestlistorna sker utan
blankett samt att personer som avslutat sin anstallning per automatik sparras.

Bedémning

Notering/brist
bedoms till viss
del kvarsta,
eftersom det
fortsatt saknas
en formell

systematisk rutin.
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Leverantorsregister

Noterad brist eller avvikelse

Lopande kontroll av
upplagda leverantérer

Kommentar och vidtagna atgarder

| granskningen 2021 noterades att det inte sker nagra I6pande kontroller av
upplagda leverantérer. Det gors endast en kontroll vid upplagg av ny leverantor
via tjansten Inyett.

| arets granskning framkommer att det gors en arlig kontroll av bluffakturor och
oseridsa foretag inom ramen for intern kontroll. Kontrollen gors via Inyett. Det
saknas dock fortsatt en rutin foér I0pande kontroll av leverantorer, t.ex. i
samband med utbetalning.

Bedomning

Notering/brist
bedoms till viss
del atgardad,
saknas dock
fortsatt en rutin
for Idpande
kontroll.

Registervard av
leverantorsregister

| granskningen 2021 noterades att det saknades rutiner som sakerstaller en god
registervard. Genomford registeranalys visade bl.a. att det fanns dubbletter
bade avseende org.nr och gironummer, leverantérer med avsaknad av
matchning mellan org.nr och gironummer samt leverantérer med inaktiva
gironummer.

Vi har inte tagit del av underlag som styrker att nagra konkreta atgarder har
vidtagits, utan ekonomiavdelningen hanvisar till den kontroll som gérs i
samband med upplagg av leverantér samt arliga kontrollen inom ramen for
internkontroll. | samband med upplagg varnar systemet om en leverantér redan
existerar. Darefter tas stallning till om upplégg ska goras eller inte. Som
exempel anges Transportstyrelsen som behdver ha flera leverantérsnummer
pga olika betaluppgifter. Det saknas dock fortsatt en formell rutin fér
registervard.

Notering/brist

beddms kvarsta,

eftersom det
fortsatt saknas
en formell rutin
for registervard.
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Makulering/kreditering av kundfaktura

Noterad brist eller avvikelse

Kommentar och vidtagna atgarder

Bedémning

Dualitet vid makulering/
kreditering

| granskningen 2021 noterades att det rader otydlighet i rutinbeskrivningen
avseende kundfakturering kring dualitet vid makulering/kreditering.
Granskningen visade att utfardare och attestant i flera fall utgjordes av samma
person.

Vi har inte tagit del av underlag som styrker att nagra konkreta atgarder har
vidtagits och rutinbeskrivningen avseende kundfakturering har inte reviderats
sedan féregaende granskning. Enligt uppgift fran ekonomiavdelningen har
avgiftshandlaggaren pa Socialférvaltningen delegation pa att utfarda
kreditunderlag utan attest. Ovriga ska ha attest. Vidare uppges att dualitet i
hanteringen ska tillampas.

En kontroll har gjorts av 16 stycken krediterade/makulerade kundfakturor varav
sex stycken har verifierats utan anmarkning med avseende pa fullstandig
blankett och attest av budgetansvarig i enlighet med kommunens rutin. For tre
av de sex stickprov dar attest férekommer finns dualitet i hanteringen. For tva
stickprov ar utfardare och attestant samma person. For ett stickprov saknas
uppgift om utfardare.

Notering/brist
beddms kvarsta.
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