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Inledning — Allmant om delegation av beslut

Delegationsordning

I Nynashamns kommun har kommunstyrelsens och de olika namndernas ansvarsomrdden faststallts
i reglementen antagna av kommunfullmaktige. Reglementena bestdmmer vilka typer av beslut som
respektive namnd ar behdrig att ta beslut om.

Av bland annat praktiska skal har lagstiftaren (det vill sdga Sveriges riksdag) ansett att det inte ar
rimligt att alla beslut i en kommun ska fattas av kommunstyrelsen eller av de olika namnderna. En
sadan hantering skulle leda till ménga och valdigt Idnga namndsammantraden. Det har darfor forts
in bestammelser i kommunallagen (2017:725) om mdéjlighet for kommunstyrelsen eller nédmnd att
delegera beslutanderatten. En delegationsordning innehdller sddana beslut om delegering av
arendetyper.

Vilka kan fa delegation?

Enligt 6 kap 37 § KL f&r en namnd uppdra &t presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare att
besluta pd namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden. En namnd far dven
uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap. 5 § KL..

Vad kan inte delegeras
Beslutanderatten far enligt 6 kap 38 § KL inte delegeras i féljande slag av arenden:

1. Arenden som avser verksamhetens ml, inriktning, omfattning eller kvalitet, det vill siga
arenden av principiell natur

2. Framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut
av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har éverklagats,

3. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

4, Arenden som véckts genom medborgarférslag och som lamnats dver till ndmnden, eller

5. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Delegationsbeslut

Delegering innebéar 6verldtande av beslutsfunktion. Beslut med stéd av delegation &r juridiskt satt
ett namndbeslut. Delegaten beslutar i némndens namn och beslutet blir darfor jamstallt med ett
beslut som namnden sjalv har fattat. Néamnden kan inte i efterhand andra beslutet.

Namnden har ratt att dterkalla den givna beslutanderatten. Detta kan goras generellt for en viss
grupp av arenden, for visst delegat eller for ett specifikt drende. Ndmnden kan ocksd genom eget
handlande foregripa ett beslut i ett enskilt drende genom att sjélv ta 6ver drendet. Ett sddant
foregripande bor dock endast ske i ett arende som namnden anser vara av principiell beskaffenhet.

Saknas beslutspunkt i delegationsordningen?
Om du inte hittar den beslutspunkt som du soker efter s &r arendet inte delegerat. Det betyder att
det &r namnden som sjdlv ska ta beslut i arendet.
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Ersattare for delegat

Vid laga forfall for delegat 6vertas beslutanderatten av en ersdttare. Med laga forfall avses frdnvaro
frdn tjanst eller uppdrag pé grund av exempelvis sjukdom, semester, tjdnstledighet, ldngre
tjansteresa, jav eller liknande.

Ersattaren regleras sarskilt i delegationsordningen och kan exempelvis vara den som vikarierar for
delegaten. Om ersattare inte finns dvertas delegatens beslutanderatt av delegatens narmsta chef.

I samrad

Om beslut ska fattas i samréd far delegaten besluta endast om delegaten har samratt med aktuell
befattningshavare enligt delegationsordningen.

Anmalan av delegationsbeslut till némnden

Namnden beslutar sjélv vilka av delegationsbesluten som ska anmalas tillbaka till nédmnden och i
vilken form aterrapporteringen ska ske. Vanligast &r att anmalan av delegationsbeslut sker till
namnden vid nérmast paféljande namndsammantrade. Finner delegaten att beslutet kan vara av
omedelbart intresse for namnden eller foreligger andra skal dartill ska beslutet anmalas omgdende.

Beslut som ndamnden inte 6nskat fa dterrapporterat ska sarskilt anslds pd kommunens digitala
anslagstavla.

Ren verkstallighet
Med ren verkstallighet avses dtgarder som normalt vidtas i tjdnstemannens dagliga arbete.

Rtgardsbeslut som &r av forberedande karaktér, som inte kan éverklagas, eller som grundar sig p&
lag och avtal och som inte har ndgot utrymme for sjélvstandiga bedémningar ar inte beslut i
kommunallagens mening. Det kan exempelvis vara tillampning av taxa som kommunfullmaktige
antagit. Gransdragningen mellan delegation och verkstallighet ar dock inte alltid klar.

Rena verkstallighetsbeslut ska inte anmalas till namnden.

Overklagan av beslut — allmant
Ett beslut ska dverklagas skriftligt. I skrivelsen ska klaganden ange vilket beslut som 6verklagas och
vilken andring i beslutet som klaganden begar. Skrivelsen ska lamnas in till ndmnden.

Forvaltningsbesvar

Forvaltningsbesvar innebar en ratt att éverklaga enligt forvaltningslagen, FL. Forvaltningsbesvar kan
anforas Over beslut av namnden som grundar sig pa specialforfattningar med sarskilda regler fér hur
beslut 6verklagas. Enligt forvaltningslagen far ett beslut 6verklagas av den som beslutet angér. Det
krdvs ocksd att beslutet har gatt honom eller henne emot och att det &r ett beslut som &r majligt att
dverklaga. Overklagandet skall Idmnas in senast tre veckor efter att den som dverklagar har tagit del
av beslutet.



Laglighetsprévning

Laglighetsprovning innebdr en ratt att 6verklaga enligt kommunallagen. Vid laglighetsprévning avgor

domstolen om beslutet strider sig mot ndgon lag eller forfattning, till exempel genom att det har

begétts n&got formellt fel eller om kommunen har éverskridit sina befogenheter. Overklagandet skall

ldmnas in senast tre veckor efter att beslutet anslagits pd kommunens anslagstavla (se anmalan av
delegationsbeslut).

Bradskande beslut

I de fall ett drende &r s& brédskande att valndmndens sammantrade inte kan avvaktas har
valnamndens ordférande ratt att besluta pd valnamndens vagnar, i enlighet med 6 kap 39 § KL.
Denna beslutanderatt ska anvandas restriktivt. Ordférandebeslut ska anmalas till valnamndens
nastkommande sammantrade och innehélla uppgift om att drendet var braddskande.

Omprdévning av beslut
Ratt att besluta i en viss arendegrupp innefattar ocksa ratt att vidta rattelse/omprévning av beslut

som delegaten fattat enligt de férutsattningar som anses i 26 § respektive 27 § forvaltningslagen
(36 — 37 § NFL).

MBL-férhandling eller samrad
Delegat svarar i férekommande fall for att férhandlingsskyldighet enligt medbestdémmandelagen ar
uppfylld och att ingdngna samverkansavtal med personalorganisationerna foljs innan beslut fattas.
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Valndmndens delegationsordning

Delegationer

1 § Valnamnden delegerar inom sitt verksamhetsomrdde de arendegrupper som tas upp i
denna delegationsforteckning. Delegat ar det organ eller den befattningshavare som
angivits vid respektive arendegrupp och pé de villkor som uppstalls vid respektive
arendegrupp.

Forkortningar definieras i bilaga 1.

Foérordnande av ersattare
2 § Nar ersattare forordnas for befattningshavare som &r delegat, Gvergdr delegationen pa
ersattaren.

Jav

Kanslichef
3 § Ar kanslichef javig dvertar valnamndens ordférande delegationerna.

Ovriga anstéllda
4 § Kanslichef ¢vertar delegationer till javig delegat anstalld inom
kommunstyrelseférvaltningens kansliavdelning.

Valnamndens ordférande

5 & Ar valnamndens ordférande javig dvertar styrelsens vice ordférande delegationerna till
ordféranden. Ar dven valndmndens vice ordférande javig dvertar kanslichefen
delegationerna, med undantag for delegation vid bréddskande beslut i enlighet med 6 kap
39 § KL.

Laga forfall

6 § Vad som foreskrivits i frdga om jav 3-7 §§ galler aven nér delegat har laga forfall, om
inte ersattare har forordnats. Med laga forfall avses franvaro pd grund av sjukdom,
semester, eller annan giltig franvaro fran anstallning eller uppdraget.

Arenden av sarskild beskaffenhet

7 § Om arendets beskaffenhet s& pakallar, kan beslut fattas av 6verordnad tjansteman
eller av valnamnden sjalv. Det ar delegat tillsammans med éverordnad tjansteman som tar
stéllning till om beslutet ska tas av ursprungsdelegat eller lyftas uppét i organisationen.

Brddskande arenden
8 § Beslut fattade av delegat
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Om delegat som &r i tjanst inte &r ndbar och ett drende &r sd bradskande att delegatens
dterkomst inte kan avvaktas, 6vertar kanslichefen delegationen.

Arbetsmiljdansvar

9 § Namnden ansvarar for det systematiska arbetsmiljdarbetet inom det egna
verksamhetsomrddet. Arbetsmiljoansvaret kan ej delegeras, daremot kan
arbetsmiljéuppgifter fordelas. Fordelningen av dessa sker enligt arbetsmiljélagens
bestdammelser och foreskrifter. Namnden ansvarar fér att:

- se till att forvaltningschefen far uppgifter i det systematiska arbetsmiljéarbetet
enligt sarskild skriftlig férdelning av arbetsmiljouppgifter, samt har befogenheter,
resurser, kunskaper och kompetens for att kunna driva arbetsmiljoarbetet

- ge forvaltningschefen ratt att fordela uppgifter sd langt ut i organisationen att
systematiskt arbetsmiljdarbete kan drivas ute pa arbetsplatserna och att tillréckliga
befogenheter, resurser, kunskaper och kompetens féljer med.



Delegationsférteckning dver arenden

Nr

1.1.1

Arendegrupp Delegat Lagstod Villkor/Notering

Rostlangd

Rattelse eller andring i Ordféranden
rostlangd for val till
Europaparlamentet och val
till riksdag, kommun och
regionfullmaktige

1.2.1 | Korrigering eller nekande av | Ordféranden Ska tillampas i
korrigering av felaktig enlighet med
markering (avprickning) i valnamndens
rostlangd framtagna instruktion

Nr | Arendegrupp Delegat Lagstod | Villkor/Notering

Hyra av lokaler

Hyra av vallokal, Kanslichef Delegationen
rostningslokal eller annan innefattar dven ratt
lokal avsedd fér valndmndens att underteckna
verksamhet hyresavtal for

lokalerna

6(14)
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Nr | Arendegrupp Delegat Lagstod Villkor/Notering

Forordnande av
personal

3.1.1 | Férordnande av Kanslichef Galler vid riksdag-
réstmottagare samt kommun- och
ordférande och vice regionval
ordférande i vallokal Valnamnden beslutar

om forordnande av
réstmottagare vid sina
ordinarie
sammantraden till och
med valnamndens
sammantrade i juni
gallande valar, efter
valnamndens beslut i
juni géllande valdr
fattas beslut om
forordnanden pé
delegation.

Galler vid
Europaparlamentsval
Valnamnden beslutar
om forordnande av
roéstmottagare vid sina
ordinarie
sammantraden till och
med valnamndens
sammantrade i april
gallande valar, efter
valndmndens beslut i
april gallande valdr
fattas beslut om
forordnanden pé
delegation.

Foérordnande ska
villkoras med att den
férordnande genomfor
obligatorisk utbildning




3.1.2

Férordnande av
rostmottagare i
réstningslokal

Kanslichef

Galler vid riksdag-
kommun- och
regionval
Valnamnden beslutar
om foérordnande av
rostmottagare vid sina
ordinarie
sammantraden till och
med valnamndens
sammantrade i juni
gallande valar, efter
valnamndens beslut i
juni géllande valdr
fattas beslut om
forordnanden pd
delegation.

Galler vid
Europaparlamentsval
Valnémnden beslutar
om férordnande av
réstmottagare vid sina
ordinarie
sammantraden till och
med valnamndens
sammantrade i april
gallande valar, efter
valnamndens beslut i
april gallande valar
fattas beslut om
forordnanden pd
delegation.

Forordnande ska
villkoras med att den
foérordnande genomfdr
obligatorisk utbildning

3.1.3

Forordnande av
ambulerande
rostmottagare

Kanslichef

Galler vid riksdag-
kommun- och
regionval
Valnédmnden beslutar
om forordnande av
réstmottagare vid sina
ordinarie
sammantraden till och
med valnamndens
sammantrade i juni

8(14)
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gallande valér, efter
valnamndens beslut i
juni gallande valdr
fattas beslut om
forordnanden pa
delegation.

Galler vid
Europaparlamentsval
Valndmnden beslutar
om férordnande av
réstmottagare vid sina
ordinarie
sammantraden till och
med valnamndens
sammantrade i april
gallande valar, efter
valnamndens beslut i
april gallande valar
fattas beslut om
forordnanden pé
delegation.

Foérordnande ska
villkoras med att den
férordnande genomfor
obligatorisk utbildning

3.2.1 | Férordnande av Kanslichef Férordnandet ska
valnattsmottagare vid villkoras med att den
valnamndens férordnande genomfor
mottagning pa obligatorisk utbildning

valnatten

3.3.1 | Férordnande av Kanslichef
rostraknare for den
preliminara
rostrakningen
(onsdagsrakningen)
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Nr

4.1

Kvittering av

fortidsroster

Kvittera leverans till
vallokal av fortidsroster
frédn PostNord pd
valdagen

Delegat

Ordférande
eller vice
ordférande i
valdistrikt

Lagstod

Villkor/Notering

Ordférande och vice
ordférande i valdistrikt,
var for sig.

Beslut kopplade till
sakerhet och

informationssakerhet

5.1. | Undertecknande av Kanslichef
1 personuppgiftsbitrédesavt
al med IT-leverantor
5.1. | Utseende och Kanslichef
2 entledigande av
dataskyddsombud
5.1. | Beslut om Handlaggare Riktlinjer om | Incidentrapporteringen ska
3 incidentrapportering till anmalan av meddelas kommunens
Integritetsskyddsmyndigh personuppgif | dataskyddsombud.
eten tsincidenter
enligt
férordning
(EV)
2016/679
5.1. | Beslut om rattelse, Kommunjurist
4 radering, begrénsning av
behandling och 6verféring
av personuppgifter till
annan
personuppgiftsansvarig
dataportabilitet).

Undertecknande av
sekretessavtal leverantor

Sakerhetsskyddsc
hef
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Nr

Allmanna arenden

Lagstod

Villkor/Notering

6.1.1 | Beslut om vagran att | Kommunjurist 2 kap 14 § | Forsta prévningen gors
ldmna ut handling TF av den som handlagger
och handlings 6 kap 1-3 | ett drende. Ar
utldmnande med §§ OSL handlaggare inte utsedd
forbehdll samt eller har érendet
vagran att lamna ut Overlamnat for arkivering
sadan uppgift ur gors forsta prévningen i
allman handling. stallet av registrator eller

om arendet avlamnats till
kommunarkivet av
kommunstyrelsefdrvaltnin
gens arkivarie.

6.1.2 | Besluta om att Kommunjurist Tilldmpas restriktivt,
tilldmpa taxan/ta ut tilldmpas enbart vid
avgift frén forsta uppenbara forsok att
begaran om allman kringgd taxan.
handling, i de fall
sokanden delar upp
begaran i flera
forfrégningar for att
kringgd taxan.

6.1.3 | Beslut om att géra Kanslichef Ska tilldmpas restriktivt.

undantag fran
tilldmpningen av
taxa for utlamnande
av allmanna
handlingar




6.2.1

6.3.1

Utfardande och
dterkallande av
fullmakt att fora
namndens talan
infor domstol eller
andra myndigheter
samt vid
forrattningar och
férhandlingar av
skilda slag samt
ingdende av
forlikningsavtal upp
till och med tva
prisbasbelopp

Beslut om avvisande
av for sent inkomna
Overklaganden

Kommundirektor

Kanslichef

Avser gj tvister mot
arbetstagare

Bedbmning att ett
Overklagande inkommit i
ratt tid utgdr ren
verkstallighet.

12(14)

Rattelse av ett
beslut fattat av
delegat som
innehaller uppenbar
felaktighet till foljd
av skrivfel, raknefel
eller ndgot annat
liknande forbiseende

Delegat

36 § FL

Omprovning av
beslut och yttrande i
Overklagade drenden
dar
ursprungsbeslutet
har fattats av
delegat

Delegat
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besvara remiss

6.4.1 | Beslut om Kanslichef
antagande och
revidering av
dokumenthanterings
planen och enskilda
gallringsbeslut for
allmanna handlingar
6.4.2 | Tillstdnd att lagra Kanslichef 8 § 6 st.
information pa annat arkivregle
medium an papper mente for
Nynasham
ns
kommun
6.4.3 | Ta emot och Kanslichef 6 kap 36 §
underteckna KL
delgivningskvitto for
namndens rakning
6.4.4 | Beslut om att inte Kanslichef




Bilaga 1

Delegat
FL

KL

OSL

TF

Forkortningar

Delegat i ursprungsbeslut
Forvaltningslagen (2017:900)
Kommunallagen (2017:725)

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
Tryckfrihetsférordning (1949:105)
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