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Datum Diarienummer 

2026-06-02  

 

Upprättad av 

Kicki Lundgren,  

Samordnare sommarjobb 

 

 

 

Tidrapportering för sommarjobbsungdomar 

 

Tidrapporteringen sker digitalt, både av ungdomarna själva som rapporterar sina 

arbetade timmar via sina ”Mina sidor” i MatchaNu/FerieBas och av dig, som 

ansvarig handledare/kontaktperson på arbetsplatsen, när du godkänner de 

inrapporterade timmarna via en särskild plattform i MatchaNu/FerieBas. 

1. För att ni från arbetsplatsen ska kunna hantera de inrapporterade timmarna 

måste du först registrera ett konto på plattformen MatchaNu/FerieBas. Det 

gör du när ni får en inbjudan med en länk via mail från samordnaren för 

sommarjobb (avsändare MatchaNu). Om du inte får direkt åtkomst till ditt 

arbetsställe efter registrering av kontot se lathund 1 (sid.2). Om ni önskar 

fördela ansvaret till fler användare på arbetsplatsen se lathund 2 (sid.4). 

 

2. För att godkänna de inrapporterade timmarna i portalen följer du/ni stegen i 

lathund 3 (sid.5). 

Min rekommendation är att du/ni tar för vana att kontrollera samt godkänna 

inrapporterade timmar minst en gång per vecka, gärna oftare. Ungdomarna 

kommer också rapportera in eventuell sjukfrånvaro. 

 

3. Slutrapportera gör du/ni så snart ungdomen har rapporterat sina sista 

arbetade timmar för perioden, se lathund 4 (sid.8). 

Det är mycket viktigt att slutrapportera ungdomens arbetade timmar så 

snart som möjligt då de automatiskt förs vidare till Löneservice för 

utbetalning av lön. 

 

Kontakta mig om du/ni har några frågor eller om det uppstår några problem. 

 

Med vänlig hälsning 

Kicki Lundgren 

samordnare sommarjobb 

sommarjobb@nynashamn.se 

08-520 684 37  

mailto:sommarjobb@nynashamn.se
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Lathund 1 – Åtkomst för arbetsställe + Översikt 
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Lathund 2 – Åtkomst för fler handledare 
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Lathund 3 – Hantera närvaro/timrapporter handledare 
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Vira, Blåtira – Bamses förskola 

Vira, Blåtira 



 

 7(8) 

  

   

 

 

 

 

 

  

Vira, Blåtira – Bamses förskola 
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Lathund 4 – Slutrapportera 

 

Vira, Blåtira 

Slutrapportera 


