
 

 

 

 
 

 

 

Riktlinjer för bokning och 
fördelning av tider i kommunala 
idrottsanläggningar  
 
Villkor gällande Nynäshamns kommuns lokaler och 
anläggningar för idrotts – och fritidsverksamhet  
 
Riktlinjer antagna av kultur- och fritidsnämnden § 96 2025-12-15 
 



  

 

Sammanfattning 
Bokningsreglerna anger upplåtelsevillkor för Nynäshamns kommuns lokaler och anläggningar för 
fritidsverksamhet. Fördelningsprinciper utgör grunden för rättvis och likvärdig fördelning av 
säsongstider till Nynäshamns kommuns idrottsanläggningar.  

Bokningsregler och fördelningsprinciper gäller från och med 1 januari 2026 och ses över årligen. 
Revideringar görs vid behov. 

Bokningsregler och fördelningsprinciper antogs av kultur- och fritidsnämnden § 96 2025-12-15 
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Inledning 
Nynäshamn har många idrottsanläggningar, utomhusytor och skollokaler som framför allt 
föreningar, organisationer, men även privatpersoner och företag kan ansöka om att boka. 

Vårt bokningssystem heter Interbook GO. För att logga in i bokningssystemet behöver du BankID. 

 

Allmänna upplåtelsevillkor för lokalbokning 
Åldersgräns och bokningsregler • Minimiålder för att boka lokaler är 18 år. 

• Bokning ska ske minst fyra (4) dagar i förväg. 
Villkor för hyra av lokaler för 
föreningsfester 

• Endast föreningens styrelserepresentanter eller 
tjänstemän kan boka. 

• En ansvarig ledare måste alltid finnas på plats. 

• Tillträde kan nekas om ansvarig ledare saknas. 
Upprepade överträdelser kan leda till 
uppsägning av abonnemanget. 

Kommunens rätt att ändra i 
abonnemang 

Kommunen förbehåller sig rätten att disponera lokalen 
för annat ändamål under redan bokade tider. 
Abonnenten underrättas så snart som möjligt. 
 

Extra avgifter Extra avgifter kan tillkomma för respektive lokal. Det 
kan exempelvis handla om extra avgifter för städ, 
teknisk support, teknikanvändning, borttappad nyckel, 
misskötsel, sen avbokning och liknande. Vilka extra 
avgifter som gäller för respektive lokal fastställs av 
kultur- och fritidsavdelningen.  

Skadegörelse och skadeanmälan • Hyresgästen ansvarar för skador som uppstår 
under hyrtiden och ska omedelbart anmäla 
dessa till ansvarig kontaktperson på kommunen. 

• Ersättningsskyldighet gäller för all skadegörelse 

• Vid alla uthyrningar görs en bedömning av 
eventuella säkerhetsrisker. Om bedömningen 
visar att säkerheten för besökare och personal 
inte kan garanteras kan kommunen neka att 
upplåta sina lokaler till det aktuella 
arrangemanget.  

•  Kultur- och fritidsavdelningen kan alltid neka att 
upplåta sina lokaler för arrangemang vars 
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innehåll bedöms bryta mot lagen. Exempelvis 
gäller detta arrangemang som bedöms medföra 
hets mot folkgrupp eller som bedöms bryta mot 
diskrimineringslagen.  

Avbokningsregler 
 
Generella regler för avbokning 
 
 
 
Avgifter vid sen eller utebliven 
avbokning 

Avbokning ska ske skriftligen och inkomma 
minst tre (3) dagar i förväg. 

Vid arrangemang och bokning av salar: Minst 
30 dagar i förväg. 
 

Sen eller ingen avbokning: Endast ordinarie 
hyra debiteras. 

Ingen avbokning: Tänk på att tilläggsavgift 
debiteras utöver hyran. 

 
Hur avbokar du din tid? 

• Avbokningar görs i bokningssystemet eller: 
• Skicka e-post till: lokalbokningar@nynashamn.se 

 
 
 
 
 

Nycklar och brickor 

Typ av bokningar Plats för hämtning av 
nyckel/bricka 

Öppettider 

Bokningar 
privatpersoner/föreningar   

 

Hämtar nyckel, blipp och 
instruktion på Kontaktcenter, 
Kommunhusets reception. 
Här hämtas även styrenhet till 
resultattavlan ut och andra 
tekniska tillbehör.     

Öppettider Kontaktcenter 
Måndag–onsdag:  
08.00–17.00  
Torsdag: 08.00–19.00  
Fredag: 08.00–15.00 

 
 

Nyckelhanteringen för 
Viahallen, sker via skolans 
expedition. 08-520 666 80  

 

Regler och riktlinjer för användning av lokaler och idrottshallar 
Överskriden tid Endast bokad tid får användas. All överskriden tid debiteras. 

mailto:lokalbokningar@nynashamn.se
tel:08-52066680
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Städning • Lokalen ska lämnas i gott skick. 

• Redskap och andra föremål ska återställas på sina 
platser. 

• Avgift debiteras om lokalen inte är städad. 

 

Affischering Affischer får endast sättas upp på anvisade anslagstavlor. 

Djur i lokaler Djur är inte tillåtna i lokalerna. 

Parkering Parkera endast på anvisade platser. 

Alkohol/Droger /Rökning • Förtäring och försäljning av alkohol/droger är inte 
tillåtet i kommunens lokaler.  

• Rökning är förbjuden i och utanför lokalerna. 

Idrottshallar - kompletterande regler  • Redskap: Ska hanteras varsamt och ställas tillbaka 
efter användning. 

• Bollar: Endast inomhusbollar är tillåtna. 

• Skor: Använd endast skor med slät, icke-märkande 
sula. 

• Klister/Vax, endast tillåtet i Sunnerby- och 
Vanstahallen 

• Harts: Ej tillåtet. 

Säsongstider 
Föreningar ska inkomma med önskemål och ansöka om säsongsbokningar för kommande säsong 
under angiven ansökningsperiod.  
 
Säsongstider  
 
Inomhusidrott (vedertagen inomhusidrott)  

Vecka 34 – 31 maj  

Utomhusidrott (vedertagen utomhusidrott)  

Huvudsäsong: 1 april – till 30/11 

Vintersäsong: 1 dec – 31 mars  

Ishall (ishockey och konståkning)  

Vecka 32 – 30/4 
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Allmänhetens åkning sker under den fastställda huvudsäsongen och revideras år för år. 
Allmänhetens åkning prioriteras även som lovaktivitet.  

Simhall (vattensport) 

Vecka 33 – till och med v. 28 

Ansökningsperioder 
Här ser du vilka datum dina önskemål/säsongsbokning senast ska ha inkommit till oss och när ni får 
besked om bokning. Observera att bidragsberättigade föreningars önskemål om tider prioriteras. 
 
Du är inte garanterad att få samma tid (eller samma hall) kommande säsong som tidigare. Varje år 
görs en ny prioritering efter de ansökningar som kommit in. Barn och ungdomar har företräde och i 
många fall har serietillhörighet betydelse, (se fördelningsprinciper) 

När du skickar in din ansökan är det viktigt att du är så tydlig som möjligt. Om du inte får önskad tid 
kan du då till exempel tänka dig en annan tid eller hall/lokal? Skriv tydligt då många frågor kan 
komma upp när vi fördelar tider. 

Idrottshallar och gymnastiksalar 

• Inomhusföreningar: (förtur) Önskemål inne 15 april, besked vecka 23.  

• Övriga idrottsföreningar: Önskemål inne 15 april, besked vecka 23.  

• Arrangemang eller Kalas: Bokning efter förfrågan, övriga lediga tider 

• Privata kunder och företag: Bokning efter förfrågan, övriga lediga tider 

Simhall 

• Simförening (förtur) Önskemål inne 15 februari, besked vecka 23 

• Övriga föreningar/Träning: Önskemål inne 15 februari, besked vecka 23.  

• Arrangemang eller Kalas: Bokning sker efter förfrågan, övriga lediga tider 

• Privata kunder och företag: Bokning efter förfrågan, övriga lediga tider 

Fotbollsplaner och Friidrottsanläggning 

När friidrottsanläggningen ska bokas behöver man vara extra tydlig med om man även vill boka 
gräsplanen för kastgrenar, annars släpps den för fotbollsträning. 

• Natur-/Konstgräs: Önskemål inne 15 december, besked vecka 9.  

• Arrangemang: Önskemål inne 15 december, besked vecka 9.  

• Fotbollshall (vintersäsong inomhus): Önskemål inne 15 augusti, besked vecka 40.  
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Ishall 

• Hockeyförening och konståkningförening (förtur): Önskemål inne 15 april, besked vecka 23. 
 

• Arrangemang eller Kalas: Bokning sker efter förfrågan, övriga lediga tider 
 

• Privata kunder och företag: Bokning efter förfrågan, övriga lediga tider 

 
Aktivitetsytor utomhus 

Bokas på förfrågan 
 
Övriga objekt (skolsalar, omklädningsrum, danslokal, gym) 

Bokas på förfrågan 

Fördelningsprinciper i allmänhet 
Grunden för fördelning av säsongstider till Nynäshamns kommuns idrottsanläggningar utgörs av 
Kultur och fritidsavdelningens fastställda fördelningsprinciper. Avsikten är att uppnå en rättvis och 
likvärdig fördelning av tider. 

Principerna gäller för fastställda säsonger och samtliga idrotter. Kultur och fritidsavdelningen 
ansvarar för att fördela säsongstider direkt till respektive förening. När tiderna är fördelade kan 
övriga tillgängliga tider bokas genom bokningssystemet Interbook GO. 

Fördelning av tider sker i första hand till bidragsberättigade föreningar med hemvist i Nynäshamns 
kommun som bedriver en vedertagen inomhusidrott, vedertagen utomhusidrott, ishockey eller 
konståkning, vattensport och är anslutna till ett specialidrottsförbund samt för verksamheter för 
personer med funktionsnedsättning. 

Fördelningen av tider ska primärt ske i närområdet. Föreningarna delas in geografiskt i 
fördelningsområden som definierats av Kultur och fritidsavdelningen. Beroende på 
anläggningstillgång skiljer sig fördelningsområdena åt beroende på idrott.  

Anläggningar med särskild inriktning, storlek samt med förrådstillgång ger vissa idrotter företräde 
för optimal och effektivt nyttjande av anläggningarna.  

Fördelning av tider sker i första hand måndag till fredag. På helger prioriteras 
förbundssanktionerade matcher, tävlingar och idrottsevenemang.  
Prioriteringsordning: Arrangemang och matcher har förtur framför träning. Större arrangemang har 
förtur framför matcher och träning. 

Nynäshamn kommun, Kultur och fritidsavdelningen står bakom idrottsrörelsens värdegrund och 
uppförandekod som ingår i Riksidrottsförbundets (RF:s) stadgar och är vägledande för all 
verksamhet som bedrivs inom ramen för RF:s medlemsförbund och deras föreningar. En förening 
som bokar idrottsaktiviteter hos oss förbinder sig att följa dessa riktlinjer. Kommunen förbehåller sig 
rätten att avboka hela eller delar av föreningens verksamhet om det inte följs. 
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• Prioritering av barn och ungdomar 
 
Föreningar med verksamhet för barn och ungdom (6-20 år) samt för personer med 
funktionsnedsättning ska prioriteras när tider fördelas. Elitverksamhet kan undantas från 
denna princip 
 
Barn och ungdomar ska i genomsnitt ha minst 90 procent av tiderna på vardagar kl. 16.00–
20.00.. 
 
För barn och ungdom tilldelas tid baserat på antal bidragsberättigade medlemmar samt 
ålder enligt följande; 

- 6-8 berättigade till 60 min/vecka 
- 9-12 år berättigade 120 min/vecka  
- 13-16 år berättigade till 180 min/vecka 
- 17-20 år berättigade till 180-240/min/vecka 

 

• Senior 21 år och äldre - lagidrott 
 
För seniorer i lagidrotter baseras fördelningen på antal lag och serietillhörighet. Seniorer ska 
i huvudsak tilldelas tider från kl. 20.30 men beroende på serietillhörighet enligt följande; 

Högsta serien  I dialog med kultur-och 
fritidsavdelningen  

Näst högsta 
serien  

420 min/vecka  

Division 1  240 min/vecka  

Division 2  180 min/vecka  

Division 3-4  120 min/vecka  

Division 5  60 min/vecka  

 

Veteraner div 1 Veteraner div 2   
 I dialog med kultur-och fritidsavdelningen  
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• Senior 21 år och äldre – individuell idrott 
För seniorer, 21 år och äldre i individuella idrotter sker fördelning med hänsyn till respektive 
idrotts förutsättningar i dialog med Kultur- och fritidsavdelningen. 
 

• Elitverksamhet 

Elitverksamhet kan undantas från vissa fördelningsprinciper. 
* Som elitverksamhet i lagidrott räknas vanligtvis spel i de nationella serienivåerna under 
förutsättning att det finns minst tre serienivåer i idrotten. Finns det färre serienivåer räknas 
lagen som övriga seniorlag. För individuella idrotter definieras elitverksamhet enligt 
respektive idrottsförbunds regler. Avvikelser från denna definition kan förekomma. 
 

• Jämställdhet, likabehandling,  

Samtliga föreningar ska dock behandlas enligt kommunallagens likställighetsprincip.  

Ingen ska heller missgynnas på grund av kön. 
 

• Nya och etablerade idrotter och övriga föreningar 
 
Nya idrotter och nya föreningar ska ges förutsättningar att etablera sig. I den mån det finns 
plats kan därför tilldelning av tider för en första säsong ges till en ny bidragsberättigad 
förening trots att det inte funnits aktiva medlemmar under föregående huvudsäsong. 
 
 
Vid oenighet gäller följande ordning:  

- Ansvariga personer från respektive föreningar försöker tillsammans finna en lösning.  
- Om det inte går att finna en lösning gör Kultur och fritidsförvaltningen utläggningen 

av tider och justering av hallar  
 
Idrottsevenemang, sanktionerade matcher och tävlingar  
Idrottsevenemang, sanktionerade matcher och tävlingar prioriteras under helger samt under 
dagtid på vardagar under skollov.  
Tid för sanktionerade matcher i seriespel som ingår i ishockeyförbundets serier är 
inkluderade i den tidfördelning som görs. 
Vid flytt av idrottsevenemang, sanktionerade matcher och tävlingar efter att tiderna 
fastställts ska dessa förläggas på respektive förenings tilldelade tid. 
 
Avvikande användning av tilldelade tider  
Om föreningens verksamhet förändras, kraftigt avviker från syftet med fördelningsprincipen 
samt uteblir konsekvent från bokade tider kan Kultur- och fritidsavdelningen återta tilldelade 
tider för att sedan fördela de till andra föreningar/verksamheter. 
 

 

Vid frågor kontakta avdelningen för kultur- och fritid i Nynäshamns kommun, kontaktuppgifter finns 
på hemsidan. 
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Diarienummer 
KFN/2024/0058/800-10 

Datum 
§ 96 2025-12-15 

Upprättad av 
Kultur- och fritidsnämnden 

Granskad/beslutad av 
Kultur- och fritidsnämnden 

Version 
 

 
Postadress  
149 81 Nynäshamn 

Besöksadress 
Stadshusplatsen 1 
Nynäshamn 

Telefon/Fax 
kontaktcenter 
08-520 680 00  
08-520 140 08 fax 

E-post/Webb 
kontaktcenter@nynashamn.se 
www.nynashamn.se 

Bankgiro/Plusgiro 
620-0216 Bankgiro 
63 45-3 Plusgiro 

Organisationsnummer 
212000-0233 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
Avgifter i samband med uthyrning av lokaler och 
anläggningar för fritidsverksamhet 
 
Avgifter antagna av kommunfullmäktige § 76 2025-05-15 
 



  

 

 

Sammanfattning 

Avgifterna antogs av kommunfullmäktige § 76 2025-05-15. Avgifterna gäller från och med 1 juni 

2025. 
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Avgifter 

 

Ej avbokad tid  500 kr/bokning i tilläggsavgift utöver hyran  

Ej bortplockade redskap/skräp ej 

bortplockat  

500 kr/gång  

Borttappat låskort/nyckel  500 kr per kort/nyckel  

Larmutryckning  Faktisk kostnad  
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Diarienummer 

KFN/2024/0058/800-9 

Datum 

§ 76 2025-05-15 

Upprättad av 

Kultur- och fritidsnämnden 

Granskad/beslutad av 

Kommunfullmäktige 

Version 

1 

 

Postadress  
149 81 Nynäshamn 

Besöksadress 
Stadshusplatsen 1 
Nynäshamn 

Telefon/Fax 
kontaktcenter 
08-520 680 00  
08-520 140 08 fax 

E-post/Webb 
kontaktcenter@nynashamn.se 
www.nynashamn.se 

Bankgiro/Plusgiro 
620-0216 Bankgiro 
63 45-3 Plusgiro 

Organisationsnummer 
212000-0233 
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