Fornyad
konkurrensutsattning

Manual for leverantorer



Fornyad konkurrensutsattning — Anbud pa ett specifikt arbete

Vissa avtal ar byggda med méjlighet att anvanda férnyad konkurrensutsattning, FKU. Det innebar
att leverantérer med ramavtal inom en avtalskategori far Iamna in ett anbud pa ett specifikt arbete.
Nynashamns kommun hanterar detta bestallningsfléde via e-handelssystemet Proceedo. Processen
ar enkel och sker genom e-postforfragan. Nynashamns kommun benamns som kunden i denna
manual och riktar sig till kommunens leverantorer.
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1. Fornyad konkurrensutsattning — Inloggning

Nar en fornyad konkurrensutsattning startats pd ett avtal skickas en inbjudan med en lank till
samtliga ramavtalsleverantorer. E-post skickas fran Visma Proceedo till angiven kontaktadress. Folj
lanken i meddelandet for att komma till sidan dar I6senord valjs och verifieras.

2. Lamna anbud

2.1 Oversikt

Information om status, start och sista anbudsdatum, benamning av konkurrensutsattningen,
forfragningstext, bilagor samt plats fér anbud och kommentarer.

2.2 Lamna anbud
Fyll i anbudssumma exkl. moms, ange momssats, skriv anbudstext och bifoga eventuella filer. Klicka
pd 'Skicka anbud'.

2.3 Bifoga en eller flera filer
Klicka pd 'Valj fil' och ladda upp filer, max 25 MB per fil.

2.4 Skicka anbud

Klicka en géng pa 'Skicka anbud'. Det gdr att redigera skickat anbud fram till sista anbudsdag.
Bekraftelsemeddelande visas efter inskick.

2.5 Spara anbud
Anbud kan inte sparas utan att skickas. Det dr dock mgjligt att redigera efter inskick fram till sista
anbudsdatum.

2.6 Skicka kommentar/fraga

Anvand kommentarsfaltet i systemet for att kommunicera med ansvarig for konkurrensutsattningen.

2.7 Las kommentar fran kunden
Svar pd kommentarer skickas via e-post och loggas i systemet.

2.8 Redigera skickat anbud
Klicka pd pennikonen for att redigera anbud. Det gér att andra text och bifoga/ta bort filer.

2.9 Andra e-postadress
Kontakta inkdp via e-post inkop@nynashamn.se och ange leverantérsnamn, ny e-postadress samt
bendmning och nummer pa konkurrensutsattningen.



2.10 Andra I6senord

Klicka pd lanken i mailet och valj 'Jag har glomt mitt I6senord'. Folj dérefter instruktionerna som vid
forsta inloggning.

3. Utvardering av anbud

Kunden kan férst efter sista anbudsdag éppna och lasa anbuden.

4. Tilldelning av konkurrensutsattning

Tilldelningsmeddelande skickas till alla leverantorer. Vinnande leverant6r far information och tillgdng
till eventuella bilagor som motiverar beslutet.

5. Avtalssparr

Under avtalssparren kan inga avtal eller avrop goéras. Tiden kan férlangas vid eventuell
Overprévning.

6. Avrop

Nar avtalssparren passerat och inga éverprovningar inkommit kan kunden avropa. Avrop sker via
Proceedo till angiven e-postadress for ordermottagning.
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