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Förnyad konkurrensutsättning – Anbud på ett specifikt arbete 
 

Vissa avtal är byggda med möjlighet att använda förnyad konkurrensutsättning, FKU. Det innebär 
att leverantörer med ramavtal inom en avtalskategori får lämna in ett anbud på ett specifikt arbete. 
Nynäshamns kommun hanterar detta beställningsflöde via e-handelssystemet Proceedo. Processen 
är enkel och sker genom e-postförfrågan. Nynäshamns kommun benämns som kunden i denna 
manual och riktar sig till kommunens leverantörer.  
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1. Förnyad konkurrensutsättning – Inloggning 
När en förnyad konkurrensutsättning startats på ett avtal skickas en inbjudan med en länk till 
samtliga ramavtalsleverantörer. E-post skickas från Visma Proceedo till angiven kontaktadress. Följ 
länken i meddelandet för att komma till sidan där lösenord väljs och verifieras. 

2. Lämna anbud 

2.1 Översikt 
Information om status, start och sista anbudsdatum, benämning av konkurrensutsättningen, 
förfrågningstext, bilagor samt plats för anbud och kommentarer. 

2.2 Lämna anbud 
Fyll i anbudssumma exkl. moms, ange momssats, skriv anbudstext och bifoga eventuella filer. Klicka 
på 'Skicka anbud'. 

2.3 Bifoga en eller flera filer 
Klicka på 'Välj fil' och ladda upp filer, max 25 MB per fil. 

2.4 Skicka anbud 
Klicka en gång på 'Skicka anbud'. Det går att redigera skickat anbud fram till sista anbudsdag. 
Bekräftelsemeddelande visas efter inskick. 

2.5 Spara anbud 
Anbud kan inte sparas utan att skickas. Det är dock möjligt att redigera efter inskick fram till sista 
anbudsdatum. 

2.6 Skicka kommentar/fråga 
Använd kommentarsfältet i systemet för att kommunicera med ansvarig för konkurrensutsättningen. 

2.7 Läs kommentar från kunden 
Svar på kommentarer skickas via e-post och loggas i systemet. 

2.8 Redigera skickat anbud 
Klicka på pennikonen för att redigera anbud. Det går att ändra text och bifoga/ta bort filer. 

2.9 Ändra e-postadress 
Kontakta inköp via e-post inkop@nynashamn.se och ange leverantörsnamn, ny e-postadress samt 
benämning och nummer på konkurrensutsättningen. 
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2.10 Ändra lösenord 
Klicka på länken i mailet och välj 'Jag har glömt mitt lösenord'. Följ därefter instruktionerna som vid 
första inloggning. 

3. Utvärdering av anbud 
Kunden kan först efter sista anbudsdag öppna och läsa anbuden. 

4. Tilldelning av konkurrensutsättning 
Tilldelningsmeddelande skickas till alla leverantörer. Vinnande leverantör får information och tillgång 
till eventuella bilagor som motiverar beslutet. 

5. Avtalsspärr 
Under avtalsspärren kan inga avtal eller avrop göras. Tiden kan förlängas vid eventuell 
överprövning. 

6. Avrop 
När avtalsspärren passerat och inga överprövningar inkommit kan kunden avropa. Avrop sker via 
Proceedo till angiven e-postadress för ordermottagning. 
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